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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
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№ ______________











Экз. № ________

с. Большое Нагаткино
Об утверждении правил подготовки и издания правовых актов
 администрации МО «Цильнинский район» 
В целях совершенствования подготовки и издания правовых актов администрации МО «Цильнинский район», в соответствии с Уставом муниципального образования «Цильнинский район»,
а д м и н и с т р а ц и я   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Правила подготовки и издания правовых актов администрации МО «Цильнинский район» (прилагаются).

2. Признать утратившим силу:

постановление Главы МО «Цильнинский район» от 22.06.2006 № 387 «Положение о порядке внесения проектов правовых актов Главы МО «Цильнинский район» Ульяновской области».
3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2013 года и подлежит официальному опубликованию в газете «Цильнинские Новости».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации МО «Цильнинский район» Кирюхину Н.Б.
Глава МО «Цильнинский район»
Х.В. Рамазанов
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению  администрации

МО «Цильнинский район»
от ______________№_____
Правила 

подготовки и издания правовых актов администрации 
МО «Цильнинский район» 
1. Общие положения

1.1.  Правовые акты администрации МО «Цильнинский район» не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Уставу, законам и иным нормативным правовым актам Ульяновской области, Уставу МО «Цильнинский район».
1.2. Правовые акты администрации МО «Цильнинский район» издаются по инициативе Главы МО «Цильнинский район», заместителей Главы администрации МО «Цильнинский район», руководителей структурных подразделений администрации МО «Цильнинский район», территориальной избирательной комиссии МО «Цильнинский район», инициативных групп граждан, прокурора района в пределах их компетенции. 

1.3. Нормативные правовые акты вступают в силу в порядке, установленном Уставом МО «Цильнинский район».

Иные правовые акты вступают в силу со дня их подписания, если самими актами не установлен иной срок вступления их в силу.

1.4. Срок подготовки и издания правовых актов во исполнение федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и правовых актов Ульяновской области, Устава и правовых актов МО «Цильнинский район» не должен превышать трех месяцев со дня их принятия, если самими актами не установлен другой срок.

Глава  МО «Цильнинский район» во исполнение своих поручений определяет срок подготовки и издания правовых актов. 
1.5. За несоблюдение требований настоящих Правил должностные лица администрации МО «Цильнинский район» несут ответственность в соответствии с законодательством.

2. Порядок разработки проектов правовых актов

2.1. Разработка проекта правового акта возлагается на структурное подразделение администрации МО «Цильнинский район» с учетом его функций и компетенции. При этом определяется должностное лицо, ответственное за качественную разработку указанного проекта и соблюдение срока его разработки, а при необходимости - организации, привлекаемые к этой работе.

2.2. Для разработки проектов наиболее важных и сложных правовых актов, а также подготавливаемых совместно несколькими исполнителями могут создаваться рабочие группы.

2.3. В состав проекта правового акта в обязательном порядке входят следующие документы:

2.3.1. текст проекта правового акта, подготовленный в соответствии с требованиями, содержащимися в настоящих Правилах (приложения 1-2 к настоящим Правилам).
Текст проекта правового акта визируется должностным лицом, указанным в пункте 2.1 настоящих Правил, и юристом структурного подразделения администрации МО «Цильнинский район» - разработчика проекта правового акта.
2.3.2. пояснительная записка к проекту нормативного правового акта и правового акта, требующего финансирования, за подписью разработчика, которая в том числе должна содержать (приложение 4 к настоящим Правилам):

обоснование принятия правового акта;

перечень всех действующих правовых актах по данному вопросу;

финансово-экономическое обоснование к проекту правового акта за подписью разработчика;

2.3.3. лист согласования проекта правового акта установленной формы (приложение 3 к настоящим Правилам).
Не прилагаются пояснительная записка, финансово-экономическое обоснование и лист согласования к проектам распоряжений по кадровым вопросам, за исключением распоряжений, предусматривающих дополнительные расходы.

3. Структура и оформление правовых актов 

3.1. Структура правового акта должна обеспечивать логическое развитие темы правового регулирования или выполнение определенных поручений Главы.

3.2. Если правовые акты принимаются на основе (в развитие, во исполнение) актов законодательства Российской Федерации и законодательства Ульяновской области, то вводная часть (преамбула) должна содержать ссылку на соответствующие правовые акты с указанием вида акта, даты, номера и его наименования (при проведении согласования проекта такого акта к нему необходимо прилагать копию правового акта, на который делается ссылка). Если содержание правового акта не нуждается в пояснении, то вводная часть отсутствует.

Содержание издаваемых правовых актов не должно противоречить изданным ранее или дублировать их, если при этом не изменяется, признается утратившим силу (отменяется) ранее изданный акт.

3.3. Наименования упоминаемых в правовом акте органов, организаций приводятся в полном соответствии с их официальным наименованием, предусмотренным в учредительных документах.

3.4. Термины употребляются в правовом акте в одном значении в соответствии с общепринятой терминологией. В правовом акте даются определения впервые вводимых юридических, технических и других специальных терминов, а также терминов, допускающих несколько вариантов толкования, недостаточно ясных и четких без дополнительного пояснения. Не допускается употребление устаревших и многозначных слов и выражений, образных сравнений, эпитетов, метафор.

3.5. Тексты правовых актов в постановляющей (распорядительной) части должны содержать пункты, предусматривающие:

конкретные задания исполнителям с указанием реальных сроков их исполнения. При указании срока используется словесно-цифровой способ оформления даты. Если поручение дается структурным подразделениям администрации МО «Цильнинский район», то в акте должны быть указаны их наименования;

порядок обеспечения выполнения заданий, в том числе его финансирование;

указания о признании утратившими силу, отмене, изменении, дополнении действующих правовых актов администрации МО «Цильнинский район». Перечень признаваемых утратившими силу, отменяемых правовых актов приводится с указанием вида документа, даты, номера и названия каждого документа в хронологической последовательности. При существенных и многочисленных изменениях принимается новый правовой акт с одновременным признанием утратившим силу ранее действовавшего правового акта, в который включаются все необходимые положения из ранее действовавшего правового акта. Изменения, вносимые в правовой акт, оформляются актом такого же вида;
указание о сроке вступления в силу правового акта, если такое указание необходимо;

указание должностного лица, на которое возлагается общий контроль за исполнением правового акта.

3.6. Правовые акты администрации МО «Цильнинский район» печатаются на бланках: «постановление администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области», «распоряжение администрации МО «Цильнинский район»  Ульяновской области», - изготовленных типографским способом. Текст печатается в текстовом редакторе Word for Windows шрифтом гарнитуры Times New Roman размера N 14 на одной стороне листа. Использование ксерокопий бланков запрещается. При оформлении правовых актов на двух и более страницах текст печатается начиная со второй страницы на стандартных листах бумаги формата А4. Поля второй и последующих страниц составляют: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - по 20 мм.

3.7. Правовые акты имеют следующие реквизиты: наименование вида документа (постановление администрации МО «Цильнинский район»  Ульяновской области, распоряжение администрации МО «Цильнинский район»  Ульяновской области), дату и номер, номер экземпляра, место издания, заголовок, текст, подпись должностного лица.

Дата проставляется после подписания правового акта, оформляется словесно-цифровым способом. Печатается от левой границы текстового поля.

Номер правового акта проставляется после подписания, печатается от правой границы текстового поля и состоит из знака «№» и регистрационного номера.

Реквизит «Номер экземпляра» отделяется от реквизитов «Дата» и «Номер» 1 межстрочным интервалом, печатается от правой границы текстового поля и оформляется следующим образом: Экз. № _____.

Реквизит «Место издания» (с.Большое Нагаткино) отделяется от реквизита «Номер экземпляра» 1 межстрочным интервалом и оформляется центрованным способом.

Реквизит «Заголовок» отделяется от предыдущего реквизита 3 межстрочными интервалами и печатается через 1 межстрочный интервал, выделяется полужирным шрифтом и выравнивается по центру. Точка в конце заголовка не ставится.

3.8. Реквизит «Текст» отделяется от реквизита «Заголовок» 2 - 3 межстрочными интервалами и печатается через 1 межстрочный интервал.

Текст печатается от левой границы текстового поля и выравнивается по левой и правой границам текстового поля. Первая строка текста начинается на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля.

Текстовая часть может подразделяться на преамбулу и постановляющую часть.

Преамбула в постановлениях администрации МО «Цильнинский район»  Ульяновской области завершается словами «а д м и н и с т р а ц и я    п о с т а н о в л я е т», которые печатаются строчными буквами в разрядку.

Пункты в тексте нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют.

Пункты могут разделяться на подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами или строчными буквами с закрывающей круглой скобкой.

Все изменения и дополнения, вносимые в ранее принятый правовой акт, должны соответствовать структуре основного правового акта.

При наличии приложений к правовому акту в тексте на них делается ссылка.

Приложения к проектам правовых актов оформляются на отдельных листах бумаги.

Размеры полей, шрифты и межстрочные интервалы при печатании приложений идентичны размерам, применяемым при печатании текстов правовых актов.

Если в тексте правового акта делается ссылка «согласно приложению», то на первой странице приложения в правом верхнем углу пишется слово ПРИЛОЖЕНИЕ, ниже через 1,5 межстрочных интервала дается ссылка на правовой акт. Все составные части реквизита центрируются относительно самой длинной строки и печатаются через 1 межстрочный интервал.

При наличии нескольких приложений они нумеруются, например:

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

МО «Цильнинский район»
______________ N _____

Приложения заканчиваются чертой, расположенной по центру текста на расстоянии примерно 3 межстрочных интервала. Длина черты составляет 2 - 3 см.

При наличии в тексте проекта правового акта формулировки «утвердить» (прилагаемое положение, состав комиссии, план мероприятий) на самом приложении в правом верхнем углу печатается слово УТВЕРЖДЕНО или УТВЕРЖДЕН со ссылкой на правовой акт, его дату и номер, например:

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 
МО «Цильнинский район» 

______________ N _____

Слова УТВЕРЖДЕНО или УТВЕРЖДЕН в приложениях согласуются в роде и числе с видом утверждаемого документа: положение - УТВЕРЖДЕНО, программа - УТВЕРЖДЕНА, мероприятия - УТВЕРЖДЕНЫ.

Заголовок к тексту приложения печатается центрованным способом. Первое слово заголовка приложения печатается прописными буквами полужирным шрифтом и может быть напечатано вразрядку (ПОЛОЖЕНИЕ, С П И С О К). Текст заголовка печатается через 1 межстрочный интервал.

Заголовок к тексту приложения отделяется от грифа утверждения документа 4 межстрочными интервалами, от текста приложения - 2 межстрочными интервалами.

При наличии в тексте приложения нескольких разделов их заголовки печатаются центрованным способом (относительно границ текста). Точка в конце заголовка не ставится. Допускается выделять заголовки разделов полужирным шрифтом.

Текст приложения может быть оформлен в виде таблицы. Графы и строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем существительным в именительном падеже. Подзаголовки граф и строк грамматически должны быть согласованы с заголовками.

Если таблицу печатают более чем на одной странице, графы таблицы должны быть пронумерованы, а на следующих страницах должны быть напечатаны только номера этих граф.

Листы приложения нумеруются самостоятельно начиная со второго листа.

При наличии в тексте приложений ссылки на сноску она оформляется звездочкой или цифрой со скобкой. Текст сноски печатается через 1 межстрочный интервал в конце каждой страницы или после приложения в целом под чертой. После символа сноски ее текст печатается с прописной буквы. В конце текста сноски ставится точка.

На одной странице не должно проставляться более трех сносок.

3.9. Электронные версии проекта и листа согласования правового акта размещаются в модуле «ОРД» СЭД.

Ответственность за идентичность содержащихся в файлах проекта правового акта материалов несет разработчик проекта.

3.10. Пояснительная записка к проекту правового акта оформляется на стандартных листах бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты:

Наименование вида документа - ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА - печатается прописными буквами ниже верхней границы текстового поля, выделяется полужирным шрифтом и выравнивается по центру.

Заголовок отделяется от предыдущего реквизита 2 межстрочными интервалами, печатается строчными буквами через 1 межстрочный интервал, выделяется полужирным шрифтом и выравнивается по центру, точка в конце заголовка не ставится.

В заголовке указывается полное наименование проекта правового акта, к которому подготовлена пояснительная записка. Текст отделяется от заголовка 3 межстрочными интервалами, печатается шрифтом гарнитуры Times New Roman размера N 14 через 1,5 межстрочных интервала.

Первая строка текста начинается на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля.

В тексте кратко излагаются мотивы внесения проекта правового акта, обоснование и суть проекта, наличие разногласий, результаты проработки и экспертизы.

Реквизит «Подпись должностного лица» отделяется от текста 3 межстрочными интервалами и включает наименование должности лица, подписавшего пояснительную записку, его подпись и расшифровку подписи (инициалы и фамилию).

Наименование должности печатается от левой границы текстового поля через 1 межстрочный интервал.

Расшифровка подписи располагается на уровне последней строки наименования должности и печатается без пробела между инициалами и фамилией.

Последняя буква в расшифровке подписи ограничивается правым полем.

При наличии нескольких подписей они располагаются одна под другой в соответствии с занимаемыми должностями.

Подписи отделяются одна от другой 1 - 2 межстрочными интервалами.

3.11. Оформление реквизита «виза» проекта правового акта.

Реквизит «виза» оформляется на оборотной стороне последнего листа проекта правового акта в нижней его части и включает в себя: наименование должности, подпись, расшифровку подписи (инициалы и фамилию) ответственного исполнителя (подготовившего проект), представителей юридической службы администрации МО «Цильнинский район» и службы делопроизводства (корректора), а также дату визирования.

Согласование проекта правового акта осуществляется оформлением листа согласования (приложение 3 к настоящим Правилам) и проставлением отметки о согласовании в электронном виде.

3.12. Реквизит «Подпись должностного лица» отделяется от реквизита «Текст документа» 3 межстрочными интервалами и состоит из слов «Глава МО «Цильнинский район», печатается от границы левого поля.

Инициалы и фамилия Главы МО «Цильнинский район» печатаются у правой границы текстового поля.

Образец оформления проекта постановления администрации МО «Цильнинский район» приведен в приложении 5  к настоящим Правилам.
4. Порядок и сроки согласования проектов правовых актов,
 порядок их издания

4.1. Проекты правовых актов должны пройти согласование. Согласование проекта правового акта осуществляется оформлением листа согласования в соответствии с настоящими Правилами.
4.2. Проекты правовых актов согласовываются в обязательном порядке со следующими должностными лицами:

- руководителем аппарата администрации МО «Цильнинский район»;

- заместителем Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам правового обеспечения и профилактики правонарушений;

по вопросам, связанным с финансированием:

- заместителем Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам социально-экономического развития

- начальником финансового управления администрации МО «Цильнинский район»;

 по вопросам, отнесенным к фере их деятельности:

заместители Главы администрации МО «Цильнинский район»;

руководители структурных подразделений администрации МО «Цильнинский район».

Если проект правового акта затрагивает сферу компетенции иных органов и организаций, а также если в нем содержатся положения, нормы и поручения, их касающиеся, то согласование проекта такого акта с этими органами и организациями.

4.3. Срок согласования проектов правовых актов не должен превышать трех рабочих дней для одного визирующего (для финансового управления администрации МО «Цильнинский район» - пяти рабочих дней), срок согласования сложных по содержанию и значительных по объему документов - не более пяти рабочих дней.

Срок согласования срочных проектов правовых актов (срочность определяется Главой) не должен превышать одного рабочего дня.

Если в процессе согласования в проект правового акта вносятся изменения принципиального характера, то он подлежит повторному визированию соответствующими должностными лицами.

4.4. Ответственность за полноту согласования с соответствующими должностными лицами несет разработчик проекта правового акта.
4.5. Подготовленный текст проекта правового акта должен пройти лингвистическую экспертизу в отделе общественных коммуникаций администрации МО «Цильнинский район».

Срок проведения лингвистической экспертизы не должен превышать пяти рабочих дней. Срок проведения лингвистической экспертизы сложных по содержанию и значительных по объему документов - не более семи рабочих дней.

В случае имеющихся замечаний к представленному тексту проект правового акта возвращается. Разработчик в трехдневный срок обеспечивает устранение замечаний. Срок, в который устраняются замечания, не входит в указанный в абзаце втором настоящего пункта.

4.6. Согласованный проект правового акта представляется разработчиком заместителю Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам правового обеспечения и профилактики правонарушений.

Одновременно с проектом правового акта представляются документы и материалы, предусмотренные п.2 настоящих Правил.
4.7. Заместитель Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам правового обеспечения и профилактики правонарушений в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента поступления проекта, обеспечивает проведение правовой  экспертизы текста проекта правового акта и осуществляет анализ документов, представленных в соответствии с пунктом 2 настоящих Правил. В отношении правовых актов, которые носят нормативный характер, проводится антикоррупционая экспертиза в соответствии с Федеральным законом от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

Результаты проведенной антикоррупционной экспертизы отражаются в заключении юридической службы.

4.8. В случае имеющихся замечаний к тексту проекта правового акта проект правового акта возвращается. Разработчик в трехдневный срок обеспечивает устранение замечаний. Срок, в который устраняются замечания, не входит в указанный в пункте 4.7 настоящих Правил.

4.9.  При положительном заключении юридической службы текст проекта правового акта согласовывается и визируется заместителем Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам правового обеспечения и профилактики правонарушений.

Заместитель Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам правового обеспечения и профилактики правонарушений решает вопрос о необходимости направления проекта правового акта для заключения в контрольные, надзорные и иные органы. При этом направление нормативных актов для правового заключения в прокуратуру и профильные отраслевые исполнительные органы государственной власти Ульяновской области обязательно. Направление проекта правового акта обеспечивается разработчиком  сопроводительным письмом руководителя аппарата.

4.10. Разработчик проекта правового акта вправе представить свои возражения на отрицательное заключение юридической службы, которые подлежат рассмотрению заместителем Главы администрации МО «Цильнинский район» по вопросам правового обеспечения и профилактики правонарушений.

4.11. При недостижении согласия по инициативе разработчика, либо при получении из прокуратуры и (или) отраслевого исполнительного органа государственной власти Ульяновской области заключения о несоответствии проекта правового акта действующему законодательству вопрос подлежит рассмотрению на совещании у руководителя аппарата с участием заинтересованных лиц, где принимается окончательное решение.
4.12. Подготовленный в соответствии с настоящими Правилами проект правового акта представляется разработчиком на согласование руководителю аппарата.

После согласования проекта правового акта руководителем аппарата он представляется для подписания Главе или лицу, исполняющему его обязанности.

4.13. Подписанные правовые акты издаются в соответствии с настоящими Правилами.

4.14. Ответственность за идентичность текста электронного варианта правового акта его тексту на бумажном носителе несет руководитель структурного подразделения, подготовившего проект правового акта.

Работа по выпуску правовых актов администрации МО «Цильнинский район» включает регистрацию правовых актов, направление их на официальное опубликование, рассылку.

Специалисты службы делопроизводства регистрируют подписанные правовые акты в модуле «ОРД» СЭД.

Правовым актам присваиваются порядковые номера в автоматизированном режиме в пределах календарного года.

К регистрационным номерам правовых актов добавляются буквенные индексы:

к распоряжениям администрации МО «Цильнинский район» по основной деятельности - «р», например, 15-р;

к распоряжениям администрации МО «Цильнинский район» по кадровым вопросам со сроком хранения 75 лет - «рк», например, 73-рк; со сроком хранения 5 лет - «рлс», например, 133-рлс;

к постановлениям администрации МО «Цильнинский район» - «П», например, 321-П;

Датой правового акта является дата его подписания.

Направление на официальное опубликование и учет опубликованных правовых актов осуществляет служба делопроизводства.

Копии правовых актов направляются адресатам в соответствии с листом рассылки, составленным исполнителем проекта правового акта (приложение 6 к настоящим Правилам). 
Копии правовых актов нормативного характера в обязательном порядке направляются для официального опубликования в редакцию газеты «Цильнинские Новости» и должностному лицу администрации МО «Цильнинский район», ответственному за направление нормативных правовых актов в Правительство Ульяновской области для включения в федеральный регистр муниципальных нормативных правовых актов.
Копии заверяются печатью «администрация МО «Цильнинский район».

Правовые акты в течение трех лет хранятся в службе делопроизводства, после чего передаются по описи в архив администрации МО «Цильнинский район» (далее - архив).

              ___________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ  1
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Образец бланка постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (в цветном изображении)

____________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 





Образец бланка распоряжения администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (в цветном изображении)

____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Лист согласования

проекта постановления (распоряжения) 

администрации муниципального образования 
«Цильнинский район» Ульяновской области
«_____________________________________________________________________________»
(заголовок)

Проект внесён    ________________________________________________________________.

(дата, наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области)

СОГЛАСОВАНО:

	Дата и время
	Наименование

должности
	Подпись
	Расшифровка

подписи

	поступ-ления
	согласо-вания 
	
	
	

	
	
	*
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_____________________

* Указывается должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением правового акта.

Исполнитель:  _____________________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, должность, номер телефона, подпись)

Имя файла на электронном носителе: 

Форма листа согласования

____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
	ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА


                      2 инт.

к проекту постановления администрации МО «Цильнинский район»
«О внесении изменения в постановление администрации 
МО «Цильнинский район» от  «01.02.2012 № 100-П»

         3 инт. 

ТЕКСТ


                         3 инт.

               Наименование должности                       Подпись                                  И.О.Фамилия




Образец пояснительной записки к проекту постановления 

администрации МО «Цильнинский район»
___________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 5










Образец оформления проекта постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области
______________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
ЛИСТ РАССЫЛКИ

Постановления (распоряжения)___________________________________________ № ___________ от  __________________________

_________________________________________________________________________________________________________________



_________________________________________________________________________________________________________________

	Адресат 

(Ф.И.О., должность , юридическое лицо)
	Порядковый № экз. на бумажном носителе *
	Рассылка по СЭДу **
	Почтовый адрес

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всего подлежит рассылке ____________ экз. на бумажном носителе __________ экз., в электронном виде__________экз.

Реестр составил _______________________________________________телефон _______________________________

Передано в рассылку _________________________________________________________________________________

(дата, подпись)

             Документ поступил на регистрацию________________________2012 г. в______час.__________________

          * для рассылки на бумажном носителе в данной графе указывается порядковый номер экземпляра

          ** в данной графе указывается  рассылка  в  электронном виде  (Э)

Форма листа рассылки

____________________



1


инт.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 


«ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ








РАСПОРЯЖЕНИЕ








                        _______________________						№ ______________





										Экз. № ________





с. Большое Нагаткино





       30 мм


                            										                           10 мм
























































                                                                           


















































      0000002          20 мм





 20 мм
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 


«ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ








ПОСТАНОВЛЕНИЕ








                        _______________________						№ ______________





										Экз. № ________





с. Большое Нагаткино





       30 мм


                            										                           10 мм
























































                                                                           


















































      0000001          20 мм





 20 мм





										


						








                                                                                                                                   Проект





АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 


«ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ








ПОСТАНОВЛЕНИЕ





			14 инт.














        


                         										                              10 мм


О признании утратившим силу постановления администрации МО «Цильнинский район» от 26.04.2012 № 407-П 








			    3 инт.








а д м и н и с т р а ц и я   п о с т а н о в л я е т:


Признать утратившим силу постановление администрации МО «Цильнинский район» от 28.04.2010 N 363-П «Об утверждении Программы проведения административной реформы в 2010 - 2011 годах в МО «Цильнинский район" Ульяновской области».





3 инт.








  Глава МО «Цильнинский район»   		                           Х.В.Рамазанов
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