АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«___»____________2012 года                                                             №___

с. Большое Нагаткино

Об  административном регламенте

предоставления муниципальной услуги

«Получения бесплатного одноразового

питания детям из малообеспеченных

семей по месту учебы»

В целях реализации мероприятий административной реформы, в соответствии с действующим законодательством, администрация

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по получению бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления по социальному развитию администрации МО «Цильнинский район» А.А. Узикова.

Глава  МО «Цильнинский район»


Ульяновской области
         Х.В. Рамазанов

	
	Приложение к постановлению

администрации Цильнинского

района

от __________ № _____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Получения бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы»

 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Получения бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по получению бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы на территории муниципального образования «Цильнинский район». 

1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - получения бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

- Муниципальные общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования (приложение № 1);

-  Отдел образования МО «Цильнинский район» (приложение № 1).

2.3. Результатами предоставления  муниципальной услуги являются

           - предоставление права на организацию отдыха и оздоровление учащихся в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием;

- отказ в предоставлении права на организацию отдыха и оздоровление учащихся в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при письменном обращении (за исключением обращения по электронной почте) не должны превышать 14 календарных  дней со дня регистрации обращения.

2.4.2. Максимально допустимые сроки при устном обращении не должны превышать  15 минут.

2.4.3. Максимально допустимые сроки предоставления услуги при обращении по электронной почте не должны превышать 10 календарных дней со дня регистрации электронного обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон РФ от 10 июля 1992 № 3266-1 «Об образовании» "Российская газета", N 172, 31.07.1992;

- Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

       - Закон Ульяновской области от 06.05.2006 N 52-ЗО  "Об образовании в Ульяновской области";

- Указ Президента РФ от 05.05.1992 N 431 "О мерах социальной поддержки многодетных семей", "Ведомости СНД и ВС РФ", 14.05.1992, N 19, ст. 1044;

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявление в произвольной форме;

2.6.2. Решение Управления Министерства труда и социального развития Ульяновской области по Цильнинскому району о признании семьи малообеспеченной.
Документы предоставляются лично или при помощи заказной почты.

2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Представлен неполный пакет документов, предусмотренный пунктом 2.6. настоящего регламента;

2.7.2. Семья заявителя не признана в установленном порядке малообеспеченной. Исполнитель определяет, что семья, подавшая заявление на предоставление муниципальной услуги, не признана малообеспеченной в случае отсутствия, или наличия отрицательного решения Управления Министерства труда и социального развития Ульяновской области по Цильнинскому району.
2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

2.8.1,,Невозможность установить из содержания обращения, какая именно информация запрашивается.

2.8.2 Отсутствие запрашиваемой информации в общеобразовательных учреждениях.

2.8.3 Принадлежность информации, за которой обратился заявитель к сведениям, доступ к которым ограничен федеральными законами, в том числе Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. №188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера".

2.8.4 Отсутствие документов, подтверждающее право заявителя на допуск к информации, доступ к которой ограничен федеральными законами.

2.9 Муниципальная услуга оказывается бесплатно
2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

         2.10.1. Время ожидания в очереди для приема у должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, не должно превышать 30 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой связью, в электронном виде, осуществляется в день приема данных обращений. 

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты отдела образования, ОУ можно получить:

а) в отделе образования администрации муниципального образования «Цильнинский район» 

Адрес: 433610, Россия, Ульяновская область, Цильнинский район, 
с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10

Адрес электронной почты: cilroo@mail.ru
Прием заявителей должностными лицами отдела образования осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Начальник отдела образования: Пидиксеев Владимир Николаевич

Контактный телефон:  (8-84-245) 2-16-50

Среда, пятница: с 9:00 до 11:00 

Консультант отдела образования – Изис Людмила Владимировна

Контактный телефон:  (8-84-245) 2-13-45

Четверг: с 9:00 до 16:00

б) в образовательных учреждениях (приложение 1).

в) с использованием средств телефонной связи;

г) на информационных стендах образовательных учреждений;

д) в средствах массовой информации «Цильниский район».

2.12.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

 - достоверность предоставляемой информации;

 - четкость в изложении информации;

 - полнота информирования;

 - наглядность форм предоставляемой информации;

 - удобство и доступность получения информации;

 - оперативность предоставления информации.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами отдела образования при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностное лицо отдела образования осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования в часы приема.

Если устная информация о процедуре предоставления услуги при обращении в отдел образования не удовлетворяет заинтересованных лиц, они обращаются в письменном виде. 

Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - газет, телевидения (далее СМИ).

2.12.3. Индивидуального или публичного письменного информирования заинтересованных лиц.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в отдел образования осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или электронной почтой.

Руководитель отдела образования или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании о порядке оказания муниципальной услуги ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованных лиц.

2.12.4. Сведения о месте нахождения отдела образования, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочном телефонном номере и адресе электронной почты для направления обращений представлены на информационном стенде отдела образования администрации МО «Цильнинский район», который находится в здания отдела образования. 

Место нахождения:

Муниципальное учреждение отдел образования администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области: ул. Куйбышева, дом 10, с. Большое Нагаткино, Цильнинский район, Ульяновская область, 433610.

График приема заявителей должностными лицами отдела образования.
	вторник
	  9.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

	среда
	  9.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

	четверг
	  9.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

	пятница
	  9.00 – 15.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

	суббота - воскресенье
	 Выходной


Сведения об отделе образования администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области и образовательных учреждениях предоставляющим муниципальную услугу, телефоны, адреса указаны в приложении № 1.

2.12.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем отдела образования или его заместителем.

Должностные лица, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. 

2.12.6. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела образования. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы отдела образования;

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- полный почтовый адрес отдела образования;

- номера телефонов должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.12.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Вход в здание должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, осуществляющих исполнение муниципальной функции;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, ксероксом,  принтером.

Для ожидания приема лицам отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилии, имени, отчестве и должности должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2. Полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с требованиями установленным настоящим административным регламентом.

 2.13.3. Результативность оказания муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению права на получение бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы.

3.1.1. Прием документов от заявителей

Основанием для начала административной процедуры приёма документов является обращение заявителя с необходимыми документами.

Ответственным за организацию работы по исполнению административной процедуры муниципальной услуги является заместитель главы администрации по социальным вопросам.

Специалист отдела образования производит прием Заявления с приложением документов лично от заявителей, предусмотренных п.1.2. настоящего Административного регламента.

В ходе приема документов от заявителей специалист отдела образования осуществляет проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.п. 2.6. настоящего Административного регламента;

Решение о подготовке проекта постановления принимается исходя из следующих критериев: наличие всех необходимых документов, соответствие требованиям к заявителю.

В течение трех рабочих дней с момента поступления в отдел образования пакета документов, предусмотренных пунктом 2.2. настоящего регламента, руководителем отдела образования обеспечивается подготовка проекта постановления администрации «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район».

Результатом административной процедуры является подготовка и подписание постановления администрации «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район».

3.1.2. Подготовка и издание приказа по отделу образования «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район».
Основанием для начала административной процедуры подготовки и издания приказа по отделу образования «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район» является подписание постановления администрации «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район».

Ответственным за организацию работы по исполнению административной процедуры муниципальной услуги является начальник отдела образования администрации муниципального образования «Цильнинский район».

Специалист отдела образования производит подготовку проекта приказа, обеспечивает его согласование необходимыми должностными лицами.

Отдел образования в течение трех рабочих дней с момента принятия постановления администрации «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район», издает приказ по отделу образования «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район», с приложением списка детей, имеющих право на получение бесплатного одноразового питания. Изданный в установленном порядке приказ по отделу образования доводится до руководителей образовательных учреждений.

3.1.3. Заявители приобретают право на получение муниципальной услуги с момента подписания приказа по отделу образования «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальных услуг и принятием решений сотрудниками отдела образования, осуществляется начальником отдела образования администрации МО «Цильнинский район», ответственным за организацию работы по исполнению муниципальных услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками муниципальных правовых актов, положений Регламента. Проверка также производится по конкретному обращению заявителя.

4.2. Ответственность сотрудников за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.
4.2.1 Сотрудник, ответственный за исполнение муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства;

- принятие мер по проверке представленных документов;

- соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной услуги.

4.2.2. Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной услуги.
4.3.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, расследований, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой устно или направить письменную жалобу на имя начальника отдела образования администрации МО «Цильнинский район».

5.2. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги на основании Регламента, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству отдела образования администрации МО «Цильнинский район».

5.3. Личный прием заявителей проводится должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги

5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен начальником отдела образования администрации МО «Цильнинский район», но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Порядок продления обращений в зависимости от их характера установлен законодательством Российской Федерации.

5.5. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес заявителя, которым подается жалоба;

- должность, фамилию, имя и отчество сотрудника (при  наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения;

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы.

Жалоба подписывается подавшим её заявителем.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы начальником отдела образования администрации МО «Цильнинский район» принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия), решения) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему начальнику отдела образования администрации МО «Цильнинский район» многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела образования администрации МО «Цильнинский район» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных сотрудников, не могут направляться этим сотрудникам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по исполнению муниципальной услуги и применение мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги на основании Регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.9. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия соответствующего решения.

5.10. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.11. Судебное обжалование.

Судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение № 1

Информация о месте нахождении, номерах телефонов для справок, 

муниципальных общеобразовательных учреждений

	№
	Полное наименование образовательных учреждений
	Адрес образовательного учреждения
	Телефон 


	Фамилия, имя, отчество руководителя 

	1. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Богдашкинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район»
	433646, Ульяновская область, Цильнинский район,с.Богдашкино, Переулок Ленина, д.3. Адрес электронной почты: bogdashk_shk@mail.ru
	41-4-26
	Сультеева Алена Николаевна

	2. 
	Отдел образования муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области 
	433610, Россия, Ульяновская область, Цильнинский район, 
с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10, адрес электронной почты: 
cilroo@mail.ru
	2-16-50 факс 

2-16-44 
	Пидиксеев

Владимир

Николаевич


	
	
	
	
	

	3. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Большенагаткинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район»
	433610,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Большое Нагаткино,ул.Садовая,д.7 Адрес электронной почты: bnsh_shk@mail.ru
	44-13-40
	Ратаев 

Сергей Владимирович

	4. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Верхнетимерсянская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433644,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Верхние Тимерсяны,ул.Пролетарская,д.16 Адрес электронной почты:verhtim_shk@mail.ru
	49-1-19
	Горбунов Валерий Михайлович  

	5. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Елховоозернская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433604,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Елховое Озеро,ул.Колхозная,д.115 Адрес электронной почты: elhoz_shk@mail.ru
	33-1-61
	Мустафина Юлдоз Фаризовна                                                                                   

	6. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Красновосходская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433641,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Карабаевка Адрес электронной почты: krvoshod_shk@mail.ru
	45-1-81
	Сидикеев Риваль Растямович

	7. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Крестниковская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433622,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Крестниково. Адрес электронной почты: krestnikovo_shk@mail.ru
	47-1-29
	Тимохина Алевтина Евгеньевна

	8. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Кундюковская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433603,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Кундюковка, ул.Школьная,д.20. Адрес электронной почты:  kundjukovka2008@yandex.ru   
	34-1-40
	Пиколов Велирий Юрьевич

	9. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Малонагаткинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433621,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.малое Нагаткино, ул.Новый Порядок,д.5. Адрес электронной почты:   malon_shk@mail.ru
	37-2-43
	Узикова Антонина Николаевна

	10. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Мокробугурнинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433602,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Мокрая Бугурна, ул.Суркова,д.5. Адрес электронной почты:   mokrbugshk@mail.ru 
	35-4-11
	Низамутдинов Мухаррям Айнетдинович

	11. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Нижнетимерсянская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433634,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Нижние Тимерсяны ул.Центральная,д.12. Адрес электронной почты:  ntimer_shk@mail.ru   
	40-3-73
	Аппанов Юрий Александрович

	12. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Новоалгашинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433648,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Новые Алгаши, ул.Школьная,д.12. Адрес электронной почты:   novoalg_shk@mail.ru
	39-1-16
	Утриванова Надежда Михайловна

	13. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Новоникулинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433642,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Новое Никулино, ул.Школьная,д.5.Адрес электронной почты:    novnik_shk@mail.ru
	44-1-83
	Алексанкина Любовь Николаевна

	14. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Покровская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433601,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Покровское, ул.Советская,д.14. Адрес электронной почты:    pokrshcola@mail.ru  
	32-1-75
	Тигров Владимир Александрович

	15. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Русскоцильнинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433608,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Русская Цильна, Адрес электронной почты:   ruscil@mail.ru   
	36-1-41
	Вишнев Вячеслав Иванович

	16. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Среднетимерсянская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433645,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Средние Тимерсяны, ул.Школьная,д.1а.Адрес электронной почты:   sredntim_shk@mail.ru
	42-5-31
	Авасева Лидия Сергеевна

	17. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Староалгашинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433647,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Старые Алгаши, ул.Советская,д.7.

Адрес электронной почты:    stalg_shk@mail.ru
	30-2-81
	Микка Римма Ильинична

	18. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Степноанненковская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433640,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Степное Анненково.

Адрес электронной почты:    stepn_shk@mail.ru  
	46-2-83
	Семенова Людмила Васильевна

	19. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Цильнинская средняя общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433600,  Ульяновская область, Цильнинский район,р.п.Цильна,ул. О.Кошевого,д.5

Адрес электронной почты: zil_shkola@mail.ru   
	31-1-80
	Кожевникова Надежда Ивановна

	20. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Волковская основная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433607,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Арбузовка

Адрес электронной почты:     volkovsk_shk@mail.ru
	48-1-80
	Аринина Ирина Сосупаторовна

	21. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Новотимерсянская основная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433649,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Новые Тимерсяны,ул.Кооперативная,д.36

Адрес электронной почты:    novtimer@mail.ru   
	38-2-24
	Мударисов Наиль Адельшович

	22. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Норовская основная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433623,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Степная Репьевка,ул.Молодежная, д.16.

Адрес электронной почты:    norovsk_shk@mail.ru  
	43-1-32
	Морозова Татьяна Юрьевна

	23. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Телешовская основная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433606,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Телешовка,пер.Школьный, д.7.

Адрес электронной почты:  telesh_shk@mail.ru    
	31-2-51
	Леонтьев Анатолий Пантелеймонович

	24. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение   Богородскорепьевская начальная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433601,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Богородская Репьевка

Адрес электронной почты:  
	32-2-27
	Жидкова Людмила Николаевна

	25. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение   Нововольская начальная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433621,  Ульяновская область, Цильнинский район,п.Новая Воля

Адрес электронной почты:  
	37-2-50
	Салюкина Вера Ивановна

	26. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение   Орловская начальная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433621,  Ульяновская область, Цильнинский район,п.Орловка

Адрес электронной почты:  orlovsk_shk@mail.ru
	37-2-58
	Пузова Лидия Николаевна

	27. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение   Пилюгинская начальная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433630,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Пилюгино,ул.Красная Горка,д.22

Адрес электронной почты:  pnsh69@mail.ru
	2-12-83
	Смирнова Нина Александровна

	28. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение   Среднеалгашинская начальная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433648,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Средние Алгаши

Адрес электронной почты:  srednalg_shk@mail.ru
	39-2-27
	Улендеева Люция Владимировна

	29. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение   Сухобугурнинская начальная общеобразовательная школа МО «Цильнинский район
	433601,  Ульяновская область, Цильнинский район,с.Сухая Бугурна,ул.Пролетарская,д.16

Адрес электронной почты:  
	32-1-56
	Мазитова Гельсиря Абдулахатовна


 Приложение № 2
Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 












Обращение заинтересованного лица, п.п.2.1.3





Приём и регистрация документов


1 день





подготовка проекта постановления администрации «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район» - 3 дня





Наличие всех необходимых документов








Получение муниципальной услуги предоставление права получения бесплатного одноразового питания детям из малообеспеченных семей по месту учебы


14 дней





ДА





Письменное уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги


3 дня





издание приказа по отделу образования «Об организации питания в образовательных учреждениях муниципального образования «Цильнинский район», с приложением списка детей, имеющих право на получение бесплатного одноразового питания – 3 рабочих дня








