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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН»  УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«___»___________ 2011 года                                                                       №____

с.Большое Нагаткино

Об утверждении административных

регламентов 

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Цильнинский район» от 04.05.2010 № 376-П «Об утверждении порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», и в целях реализации административной реформы в муниципальном образовании "Цильнинский район", администрация постановляет:

1.Утвердить административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг:

   1.1. по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества (прилагается)

 1.2. подготовка документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком (прилагается).

 1.3. выдача справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (прилагается).

 1.4. согласование проектов границ земельных участков под объекты капитального строительства на территории МО «Цильнинский район» (прилагается).

 1.5. выделение земельного участка для индивидуального жилищного строительства (прилагается).

 1.6. предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта (прилагается);

 1.7.расчёт стоимости арендной платы на земельные участки, находящиеся в муни ципальной собственности МО «Цильнинский район» (прилагается);

 1.8. проведение проверок соблюдения земельного законодательства по обращению граждан юридических лиц (прилагается).

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете "Цильнинские Новости".

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям муниципального образования "Цильнинский район"  Ульяновской области Смехова В.А.

Глава МО «Цильнинский район» 

Ульяновской области                                                                                       Х.В. Рамазанов 

Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРОВ КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Заключение муниципальным учреждением "Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области" договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

-Федеральным законом от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

-Федеральным законом от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в  законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- решением Совета депутатов муниципального образования «Цильнинский район» от 15.07.2005 N 13 "Об утверждении Положения об управлении и распоряжении собственностью муниципального образования «Цильнинский район».

1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества оказывается органом местного самоуправления муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области - муниципальным учреждением "Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области" (далее - Управление).

1.4. Результатом оказания муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в заключении такого договора.

1.5. Заявителями для предоставления муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица.

Раздел 2. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги

2.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Управления.

Сведения об Управлении, предоставляющем муниципальную услугу:

- почтовый адрес: 433610, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10;

- телефон: тел./факс (84245) 2-21-30, 2-14-63.

График работы Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


Сведения об Управлении, предоставляющем муниципальную услугу, телефоны должностных лиц Управления указаны в приложении N 1.

2.2. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Информирование заинтересованных лиц о порядке заключения договоров купли-продажи муниципального имущества осуществляется:

2.2.1.1. Путем размещения необходимой информации:

- на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, указанном в приложении N 1;

- в средствах массовой информации.

2.2.1.2. Путем индивидуального или публичного устного информирования заинтересованных лиц.

Для получения информации о процедуре заключения договоров заинтересованные лица обращаются:

- лично в Управление;

- по телефону в Управление.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами Управления при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник уполномоченного Управления осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования в часы приема.

Если устная информация о процедуре заключения договоров при обращении в Управление не удовлетворяет заинтересованных лиц, они обращаются в письменном виде.

Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - газет, телевидения (далее - СМИ).

2.2.1.3. Путем индивидуального или публичного письменного информирования заинтересованных лиц.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Управление осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или электронной почтой.

Руководитель Управления или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании о порядке оказания муниципальной услуги ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованных лиц.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая интернет-сайт администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, в порядке, указанном выше.

2.3. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если сотрудник Управления, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем Управления или его заместителем.

Сотрудники, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.

2.4. Информационные стенды оборудуются при входе в помещения Управления. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы Управления;

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- полный почтовый адрес Управления;

- номера телефонов должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения заинтересованными лицами муниципальной услуги.

Для приобретения недвижимого имущества в собственность субъектами малого и среднего предпринимательства заинтересованные лица представляют в Управление или почтовым отправлением на адрес Управления заявление о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона N 209-ФЗ от 24.07.2007 "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения заинтересованное лицо представляет заявку на приобретение имущества согласно информационному сообщению.

При личном обращении при подаче заявления на втором экземпляре такого заявления сотрудник Управления, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты представления.

При продаже муниципального имущества на торгах предоставляются документы, указанные в информационном сообщении.

2.6. Сроки оказания муниципальной услуги.

Сроки оказания муниципальной услуги установлены в разделе 3 настоящего регламента и не могут превышать:

- 5 дней с даты подведения итогов торгов до даты заключения договора купли-продажи имущества, кроме случаев, установленных Федеральным законом N 178-ФЗ от 21.12.2001 "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- 1 день с момента регистрации заявки при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи имущества;

- 30 дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения о заключении договора купли-продажи и (или) проекта договора купли-продажи регистрации заявления в Управлении до даты заключения договора купли-продажи земельного участка.

Время ожидания в очереди для приема у должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, не должно превышать 30 минут.

2.7. Основания для отказа в оказании муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не оказывается, если:

- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации";

- отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством;

- заинтересованное лицо утратило преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, ксероксом, принтером.

Для ожидания приема лицам отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилии, имени, отчестве и должности должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

Раздел 3. Административные

процедуры оказания муниципальной услуги

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Управлением договоров купли-продажи муниципального имущества по результатам торгов.

3.1.1. В течение двух рабочих дней с момента подписания протокола о результатах проведения торгов в соответствии с Федеральным законом N 178-ФЗ от 21.12.2001 "О приватизации государственного и муниципального имущества" по продаже имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, подготавливается проект договора купли-продажи муниципального имущества.

3.1.2. Проект договора в течение одного рабочего дня после изготовления представляется на подпись начальнику Управления лично.

3.1.3. В течение одного рабочего дня после подписания договора должностное лицо устно по телефонной связи извещает покупателя о необходимости подписать договор купли-продажи имущества.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Управлением договоров купли-продажи арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества.

3.2.1. В течение двух рабочих дней с момента принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества должностное лицо подготавливает проект договора купли-продажи имущества.

3.2.2. В течение одного рабочего дня после изготовления проекта договора должностное лицо направляет заинтересованным лицам (арендаторам муниципального имущества) - субъектам малого и среднего предпринимательства копию решения об условиях приватизации арендуемого имущества, предложение о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и (или) проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества.

3.2.3. Подписанный заинтересованной стороной проект договора в течение одного рабочего дня после его поступления в Управление представляется на подпись начальнику Управления лично.

3.2.4. В течение одного рабочего дня после подписания договора должностное лицо направляет подписанный договор купли-продажи недвижимого имущества покупателю.

3.2.5. В случае принятия начальником Управления решения об отказе в приобретении арендуемого имущества должностное лицо готовит отказ в письменной форме. Проект отказа готовится исполнителем в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

Письменный отказ должен содержать мотивированные замечания о причинах невозможности заключения договора купли-продажи арендуемого имущества на основании представленных заявителем документов.

Отказ подписывается начальником Управления или его заместителем.

3.2.6. Заявитель может обжаловать отказ в заключении договора купли-продажи в судебном порядке.

3.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Управлением договоров купли-продажи муниципального имущества, проданного посредством публичного предложения.

3.3.1. В течение двух рабочих дней с момента опубликования информационного сообщения о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения должностное лицо подготавливает проект договора купли-продажи имущества.

3.3.2. Проект договора подписывается в день регистрации заявки.

3.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

3.4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником Управления осуществляется начальником Управления. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения сотрудниками  Управления положений настоящего регламента.

3.4.2. Начальник Управления организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Управления. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Управления. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Цильнинский район».

3.4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Управления. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Управления. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

3.5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

3.5.1. Обжалование решения, действия (бездействия).

Заявители могут обратиться с жалобой на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба), устно или письменно к начальнику Управления.

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, фиксируются в журнале входящих документов с указанием:

- решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекших за собой жалобу заинтересованного лица;

- применения мер ответственности к исполнителю, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие).

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

3.5.2. Судебное обжалование.

Судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по заключению договоров

купли-продажи муниципального имущества

Сведения

о месте нахождения, справочные

телефоны, адреса сайтов в сети Интернет

1. Место нахождения Управления: Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

2. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 433610, Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

3. Телефон Начальника Управления: (84245) 2-24-05.

4. Телефон сотрудников Управления: (84245) 2-21-30, 2-14-63.

5. Адрес интернет-сайта: www.cilna.ru
Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

ПОДГОТОВКЕ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ

ПРЕКРАЩЕНИЯ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ

И ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

"Подготовка документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком".

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги по подготовке документов для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Гражданским кодексом Российской Федерации;

1.2.2. Земельным кодексом Российской Федерации;

1.2.3. Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (с изменениями и дополнениями);

1.2.4. Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (с изменениями, и дополнениями); 

1.3. Наименование органов местного самоуправления муниципального образования «Цильнинский район», предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальная услуга оказывается муниципальным учреждением Управлением муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (далее - Управление) и осуществляется уполномоченными должностными лицами.

Информационное и техническое обеспечение осуществляется Управлением.

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются:

- выдача постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Описание получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее также - заявители).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заявителей о муниципальной услуге:

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Управления и его должностных лиц.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет.

Информация об адресе и телефонах Управления содержится в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

График приема и информирования заявителей:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


2.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

а) перечень документов, представляемых заявителями, при обращении лично, почтой:

- заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком (приложение N 2 к настоящему Регламенту);

- копии учредительных документов (со всеми изменениями) (с предъявлением оригиналов) и банковские реквизиты для юридического лица;

- свидетельство о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя и банковские реквизиты для индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего личность, и копия документа о регистрации индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригинала);

- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объект недвижимости, расположенный на земельном участке (в случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости, принадлежащий заявителю на праве собственности или ином праве);

- кадастровый паспорт земельного участка;

- нотариальное согласие супруга на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком для физического лица.

В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется доверенность, оформленная в установленном порядке.

б) Порядок заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявители заполняют заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении (приложение N 2 к настоящему Регламенту) указываются следующие обязательные характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица; местонахождение/жительства; контактный телефон; банковские реквизиты;

2) местонахождение, площадь земельного участка.

2.3. Порядок получения информации (консультаций) (далее - информация) о процедуре предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Управление:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой;

- на официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность;

- актуальность;

- оперативность;

- четкость в изложении материала;

- полнота информирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.3.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами Управления при обращении заявителей за информацией:

- лично;

- по телефону.

Если заявителя не удовлетворяет полученная у должностного лица Управления информация, он может обратиться непосредственно к начальнику Управления.

В случае, если заявителя не удовлетворяет полученная у начальника Управления информация, он может письменно обратиться непосредственно к Главе муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (далее - Глава).

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо Управления осуществляет примерно 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо Управления, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителей время для устного информирования.

2.3.3. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Управление осуществляется посредством почтовой, факсимильной связи или через официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет.

Начальник Управления в течение одного дня с даты обращения заявителя определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 15 дней со дня поступления запроса.

2.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также посредством официального сайта Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет.

Официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень типовых, наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.

Публичное письменное информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем опубликования извещения в газете "Цильнинские Новости".

Публичное информирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.

Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

- режим работы Управления;

- адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет, номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заявителям;

- форма и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14) без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги

При ответе на телефонные звонки должностное лицо Управления, осуществляющее прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми. В конце консультирования должностное лицо Управления, осуществляющее прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) должностные лица Управления, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заявителя необходима дополнительная информация, должностное лицо Управления может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для консультации.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Управления.

Должностные лица Управления, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

2.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.2.2 настоящего Регламента.

Для организации приема используется принцип сменности. Начальник Управления при необходимости перераспределяет в течение дня должностных лиц, осуществляющих прием заявителей. Должностные лица Управления, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги

В соответствии с пунктом 4 статьи 53 Земельного кодекса Российской Федерации решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком принимается в месячный срок со дня получения заявления.

Время ожидания заявителями при подаче заявления и получении постановления о прекращении права не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получении постановления о прекращении права не должна превышать 20 минут.

2.8. Оплата за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей.

Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют документы, указанные в подпункте "а" пункта 2.2 настоящего Регламента.

При приеме документов должностное лицо Управления проверяет:

- комплектность документов;

- правильность заполнения заявления.

После проверки документов должностное лицо Управления на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае, если документы не прошли контроль, должностное лицо Управления в устной форме предлагает заявителю предоставить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель настаивает на приеме документов, должностное лицо Управления осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в Управлении путем присвоения входящего номера и даты регистрации документа, который называется заявителю.

В случае, если заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения, указанный в пункте 2.7 настоящего Регламента, начинает исчисляться со дня, следующего за днем приема документов.

Поступившие в Управление документы направляются ответственным исполнителям.

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов.

Должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, проводит экспертизу предоставленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Ульяновской области и муниципального образования «Цильнинский район».

В случае выявления противоречий, неточностей в предоставленных на рассмотрение документах должностное лицо Управления должно связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в предоставленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, должностное лицо Управления готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, должностное лицо Управления готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается руководителем Управления.

В случаях, предусмотренных пунктом 3.1.2 настоящего Регламента, должностное лицо Управления готовит мотивированный отказ, который подписывается начальником Управления.

3.1.3. Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком.

При соответствии предоставленных документов предъявляемым требованиям должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления Администрации муниципального образования «Цильнинский район» о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком, который подписывается Главой муниципального образования «Цильнинский район».

Проект решения в случае необходимости согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Цильнинский район», которые обязаны его согласовать в течение трех рабочих дней, после чего представляется на подпись Главе Администрации района.

Подписанное решение о прекращении права регистрируется и направляется в Управлении.

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), лично либо письменно в Управление.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагаются к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня поступления.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в Управление обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и (или) применении в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

3.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

3.3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностным лицом Управления, осуществляется начальником Управления. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления положений настоящего Регламента.

3.3.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги Управлением.

Начальник Управления организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Управлением. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Цильнинский район».

3.3.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Управления. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Управления. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

Приложение N 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

по подготовке документов для

государственной регистрации

прекращения права постоянного

(бессрочного) пользования и

пожизненного наследуемого

владения земельным участком

Адрес официального сайта в сети Интернет муниципального образования «Цильнинский район»:

- www.cilna.ru
Адрес Управления муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области: 433610, Ульяновская обл., Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

Список работников Управления, номера контактных телефонов:

	Должность            
	Контактные
телефоны 

	Председатель Управления            
	2-24-05   

	Начальник Управления Управления
	2-21-30   

	Консультант-юрист Управления                         
	2-21-30   

	Главный бухгалтер                
	2-14-63   

	Главный специалист-эксперт 
	2-21-30   


Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по подготовке документов

для государственной регистрации

прекращения права постоянного

(бессрочного) пользования и

пожизненного наследуемого

владения земельным участком

                                           Начальник Управления

                                           по управлению муниципальным

                                           имуществом и земельным отношениям 

администрации МО «Цильнинский район»

                                           Ульяновской области

                                           Смехову В.А.

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

                     о прекращении права постоянного

                 (бессрочного) пользования и пожизненного

                 наследуемого владения земельным участком

от _______________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество, наименование юридического лица)

__________________________________________________________________________

паспорт ____________________________ выдан _______________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                           (паспортные данные)

Адрес заявителя(ей): _____________________________________________________

__________________________________________________________________________

                           (место регистрации)

Телефон заявителя(ей) ____________________________________________________

Иные сведения о заявителе(ях) ____________________________________________

                                                   (ИНН)

    Прошу(сим) прекратить право __________________________________________

на земельный участок площадью __________________ кв. м, кадастровый номер:

_______________________,

на котором расположен(ы) объекты недвижимости, принадлежащие (мне, нам) на

праве ___________________________________________________________________,

    1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

Ульяновская область, Цильнинский район_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

    1.2. Категория и вид разрешенного использования земельного участка

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

    Ограничения использования и обременения земельного участка

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

    1.4. Вид права, на котором используется земельный участок

__________________________________________________________________________

               (постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.5.  Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель

использует земельный участок: ____________________________________________

__________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    На   земельный  участок  отсутствуют  ограничения  оборотоспособности,

установленные  статьей  27  Земельного  кодекса  РФ  и пунктом 8 статьи 28

Федерального  закона  "О  приватизации  государственного  и муниципального

имущества",  сведения   об   объекте(ах)  недвижимости,  расположенных  на

земельном участке. Перечень объектов недвижимости:

	N  
п/п 
	Наименование
объекта   
	Правообладатель 
	Реквизиты   
правоустана-  
вливающего   
документа   
	Распределение долей
в праве      
собственности на  
объект недвижимости

	
	
	
	
	


    На  земельном  участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

собственности иных лиц.

    Основания возникновения права ________________________________________

на объект(ы) недвижимости у заявителя ____________________________________

__________________________________________________________________________

                   (основания перехода права, реквизиты

         документов при переходе права на объект(ы) недвижимости)

Приложение: в соответствии с перечнем документов.

Заявитель: _______________________________________________________________

Подпись ______

____________________ 20__ г.

 (прилагается);

Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ СПРАВОК

ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРАВА ПРЕИМУЩЕСТВЕННОЙ ПОКУПКИ ДОЛИ

В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность совершения действий по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения.

1.2. Наименование структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

Муниципальную услугу по выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (далее - муниципальная услуга) предоставляет Управление муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области (далее - Управление).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в подпункте 2.5.1 Административного регламента.

1.5. Заявители и лица, уполномоченные выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги

Заявителями и лицами, уполномоченными выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги, могут быть граждане Российской Федерации, являющиеся собственниками (одним из сособственников) отчуждаемого объекта жилого фонда, а также их законные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - заявитель).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной

услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Местонахождение Управления: Ульяновская область, Цильнинский район. с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10

График работы Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


2.1.2. Справочные телефоны Управления, предоставляющего муниципальную услугу:

	Должность            
	Контактные
телефоны 

	Председатель Управления            
	2-24-05   

	Начальник Управления Управления
	2-21-30   

	Консультант-юрист Управления                         
	2-21-30   

	Главный бухгалтер                
	2-14-63   

	Главный специалист-эксперт 
	2-21-30   


2.1.3. Адрес официального Интернет-сайта администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги - www.cilna.ru.

Адрес электронной почты Управления – umizo@mail.ru
2.1.4. Прием заявлений о выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения осуществляется по следующему графику:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


2.1.5. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется в виде:

- индивидуального информирования в устной форме;

- индивидуального информирования в письменной форме;

- публичного информирования в устной форме;

- публичного информирования в письменной форме.

2.1.5.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляют должностные лица Управления, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Должностное лицо, осуществляющее информирование по телефону или на личном приеме, должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностным лицом осуществляется не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Управление в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося заявителя время.

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заинтересованного лица.

2.1.5.2. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заявителя в Управление осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

После поступления письменного обращения в Управление начальник Управления или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя готовится в письменном виде в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Управления или его заместителем.

Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Управлении.

2.1.5.3. Публичное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Управления через средства массовой информации, радио, телевидение и на официальном Интернет-сайте администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области. 

2.1.5.4. Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов в средствах массовой информации, а также на информационных стендах Управления.

2.1.6. Информация, указанная в подпунктах 2.1.1 - 2.1.4 Административного регламента, размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и на официальном Интернет-сайте администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области.

2.1.7. Заявитель (представитель заявителя) сможет в любое время получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2.2. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и порядок их предоставления

2.2.1. Для получения муниципальной услуги заявитель - собственник отчуждаемого имущества (его представитель) представляет в Управление следующие документы:

- заявление о выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения (комнаты в коммунальной квартире) согласно установленной форме (Приложение N 1 к Административному регламенту);

- правоустанавливающие документы на отчуждаемую долю в праве общей долевой собственности на жилые помещения (комнату в коммунальной квартире) (договор передачи жилой площади в собственность граждан, договор купли-продажи, договор мены, решение суда);

- сводную ведомость оценки строений, помещений и сооружений, принадлежащих гражданам на праве собственности, выданную Ульяновским областным государственным унитарным предприятием бюро технической инвентаризации, Федеральным государственным унитарным предприятием "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" Ульяновский филиал, или выписку на коммунальную квартиру, выданную Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области;

- документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя (при личном обращении);

- доверенность и ее копию на представителя заявителя (при личном обращении);

- копию доверенности на представителя заявителя (при обращении по почте).

2.2.2. При личном обращении заявителя при подаче документов на втором экземпляре должностное лицо Управления, осуществляющее их прием, проставляет отметку о принятии документов с указанием даты представления.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги устанавливается в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления. Если последний день срока предоставления заявления приходится на нерабочий день, то оно подлежит исполнению не позднее рабочего дня, предшествующего нерабочему дню.

2.3.2. Прием заявителей у должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется в порядке живой очереди.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Вход в здание Управления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование Управления;

- адрес Управления;

- режим работы Управления.

2.4.2. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в соответствии с графиком приема посетителей, указанным в подпункте 2.1.1 Административного регламента.

Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Управление. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.4.3. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

2.4.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия Управления или фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в выдаче справок об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения могут быть:

- отсутствие доли муниципальной собственности в праве общей долевой собственности на жилое помещение (комнаты в коммунальной квартире);

- намерения муниципалитета приобрести отчуждаемую долю в праве общей долевой собственности на жилое помещение (комнату в коммунальной квартире);

- при предоставлении неправильно оформленного заявления, при отсутствии документов у заявителя, подтверждающих его полномочия или личность;

- в случае отзыва заявления;

- злоупотребления заявителем предоставленным законом правом на обращение и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения;

- невозможности прочтения текста;

- прекращения переписки с заявителем в связи с очередным обращением от одного и того же заявителя по одному и тому же вопросу, на который ему многократно давались письменные ответы по существу;

- невозможности подготовки ответа на обращение без неразглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

2.5.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, уполномоченное на оказание муниципальной услуги, разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной форме и выдает его лично заявителю либо направляет в его адрес по почте письмом.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной

услуги

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении N 2 к Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация письменного заявления заявителя осуществляется должностным лицом Управления, ответственным за регистрацию заявлений, в журнале регистрации входящей корреспонденции в день поступления, что одновременно является основанием для начала предоставления муниципальной услуги.

3.3. В течение двух календарных дней с момента регистрации заявление рассматривается начальником Управления или начальником Управления Управления и направляется с соответствующей резолюцией для исполнения ответственному исполнителю.

3.4. В течение двадцати календарных дней после подачи заявления о выдаче справки должностное лицо - ответственный исполнитель оформляет справку об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения либо документ об отказе в выдаче указанной справки при наличии оснований, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.

3.5. Отправление заявителю справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения либо документа об отказе в выдаче указанной справки производится почтой в день их регистрации в Управлении.

Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются должностным лицом - ответственным исполнителем заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица).

4. Порядок и форма контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, проверок соблюдения исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ульяновской области, муниципального образования "Цильнинский район".

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением Управления.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Управления. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги Управлениеьным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.5. Должностные лица Управления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в пределах, установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в должностных регламентах.

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном Интернет-сайте администрации МО «Цильнинский район».

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных

лиц, а также принимаемых решений при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном обжаловании действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются с письменной жалобой в адрес:

- начальника Управления - на действия (бездействие) подчиненных ему должностных лиц;

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента ее регистрации. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, начальник Управления либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя о продлении срока.

5.4. Предметом досудебного обжалования являются любые действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, по мнению заявителя, нарушающие его права, свободы и законные интересы.

5.5. В письменной жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата подачи обращения (жалобы).

5.6. Заявитель по письменному запросу может получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении Управления, необходимые ему для обоснования и рассмотрения письменной жалобы.

5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении письменной жалобы заявителя являются:

- отсутствие в письменной жалобе фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в письменной жалобе обжалования судебного решения. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования судебного решения;

- наличие в письменной жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- невозможность прочтения текста письменной жалобы. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

- наличие в письменной жалобе вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (при отсутствии в жалобе новых доводов или обстоятельств).

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя. Заявителю направляется письменное сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.

5.9. Судебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента осуществляется заявителем в порядке и в сроки, установленные Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по выдаче справок об отказе

от права преимущественной покупки доли

в праве общей долевой собственности

на жилые помещения

                                           Начальник Управления

                                           по управлению муниципальным

                                           имуществом и земельным отношениям 

администрации МО «Цильнинский район»

                                           Ульяновской области

                                           Смехову В.А.

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

                     о прекращении права постоянного

                 (бессрочного) пользования и пожизненного

                 наследуемого владения земельным участком

от _______________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество, наименование юридического лица)

__________________________________________________________________________

паспорт ____________________________ выдан _______________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                           (паспортные данные)

Адрес заявителя(ей): _____________________________________________________

__________________________________________________________________________

                           (место регистрации)

Телефон заявителя(ей) ____________________________________________________

Иные сведения о заявителе(ях) ____________________________________________

                                                   (ИНН)

прошу Вас подтвердить отказ от приобретения за ________ рублей ____________

долей в праве общей  собственности  на  комнату  в  коммунальной  квартире,

расположенной по адресу:___________________________________________________

_____________________,

принадлежащую ___________________________________________________.

подпись                                                      дата

Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по выдаче справок об отказе

от права преимущественной покупки доли

в праве общей долевой собственности

на жилые помещения

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ СПРАВОК ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРАВА ПРЕИМУЩЕСТВЕННОЙ

ПОКУПКИ ДОЛИ В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ

НА ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ


Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

               






             от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО СОГЛАСОВАНИЮ ПРОЕКТОВ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ ПОД ОБЪЕКТЫ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

НА ТЕРРИТОРИИ МО "ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН"

I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области по осуществлению согласования проектов границ земельных участков под объекты капитального строительства на территории муниципального образования "Цильнинский район" Ульяновской области.

2. Нормативные правовые акты,

регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Законом Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО "О регулировании земельных отношений в Ульяновской области";

- Уставом муниципального образования "Цильнинский район" Ульяновской области.

3. Орган по предоставлению муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования "Цильнинский район" (далее - Администрация района) в лице - Управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области.

II. Порядок и требования к порядку

предоставления муниципальной услуги

1. Порядок информирования о муниципальной услуге

1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица.

1.3. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

1.4. Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются:

- в случае принятия решения - согласованный проект границ земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе - письменное уведомление об отказе.

1.5. Предоставление данной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. Сведения о местонахождении Управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области далее - Управление), адреса электронной почты размещаются на официальном интернет-сайте Администрации района и на информационных стендах.

- Местонахождение Управления и почтовый адрес:

433610, Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

- График работы специалистов Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


1.7. Информация по процедурам исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте;

- при личном обращении граждан или их доверенных лиц и представителей организаций.

а) По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Письменный ответ излагается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

б) По телефону.

Должностные лица Управления (далее - специалисты), сняв трубку, называют должность, фамилию, имя и отчество.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже либо в случае срочности получения информации предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

в) При личном обращении граждан и представителей организаций специалист осуществляет устное информирование и должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Если он не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно и нет возможности привлечь других специалистов, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

Индивидуальное устное информирование специалист осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий прием, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

1.8. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций, в конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

2. Требования к порядку

информирования о муниципальной услуге

2.1. Место ожидания граждан оборудуется местами для сидения, столом для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами.

На стендах размещается следующая информация:

- полное наименование Управления, предоставляющего муниципальную услугу;

- график приема граждан;

-фамилии, имена, отчества должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- номера кабинетов, где осуществляют прием и информирование граждан;

- номера телефонов, адрес электронной почты;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

1. Перечень документов

1.1. Лицо, заинтересованное в согласовании проекта границ земельного участка под объекты капитального строительства на территории МО «Цильнинский район», предоставляет следующий перечень документов:

- заявление на имя Главы Администрации муниципального образования «Цильнинский район»;

- учредительные документы юридического лица, свидетельство о государственной регистрации юридического лица или предпринимателя (для юридических лиц), документ, удостоверяющий личность гражданина, свидетельство о постановке на учет в качестве налогоплательщика (для физических лиц);

- проект межевания территории (межевой план на земельный участок);

- акт обследования земельного участка;

- технический план на земельный участок, отображающий наличие на земельном участке зданий и сооружений;

- проект организации строительства на земельном участке;

- нотариальную доверенность лица, представляющего интересы заявителя.

2. Описание последовательности

действий при предоставлении услуги

Порядок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является подписание акта согласования границ земельного участка для строительства.

2.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица предоставляют документы, указанные в пп. 1.1. пункта 1. части III настоящего Регламента.

При приеме документов специалист Управления проверяет:

- комплектность документов;

- правильность заполнения заявления.

После проверки документов специалист Управления на заявлении ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае, если документы не прошли контроль, специалист должен в устной форме предложить предоставить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в настоящем Регламенте, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник Управления осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление регистрируется в Администрации МО «Цильнинский район» путем присвоения входящего номера и даты регистрации документа.

Срок рассмотрения поступивших заявлений и документов начинает исчисляться со дня, следующего за днем регистрации.

Зарегистрированные заявление и документы направляются ответственным исполнителям Управления.

2.2. Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов

Специалист Управления, проводит экспертизу предоставленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Ульяновской области и муниципального образования «Цильнинский район».

В случае выявления противоречий, неточностей в предоставленных на рассмотрение документах сотрудник Управления должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист Управления готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление полного пакета документов;

- неправильное выполнение проекта межевания территории земельного участка;

- несоответствие красных линий, утвержденных в составе проекта межевания;

- несоответствие линий отступа от красных линий в целях определения места допустимого размещения зданий, строений, сооружений;

- несоответствие границ застроенных земельных участков, в том числе границ земельных участков, на которых расположены линейные объекты;

- несоответствие границ формируемого земельного участка, планируемого к предоставлению заявителю;

- несоответствие границ земельных участков, предназначенных для размещения объектов капитального строительства федерального, регионального и местного значения;

- несоответствие границ территорий объектов культурного наследия;

- несоответствие границ зон с особыми условиями использования территории;

- несоответствие границ зон действия публичных сервитутов;

- неправильное содержание акта согласования местоположения границ земельного участка, выполненного кадастрово-земельной организацией;

- неправильно выполненный технический план на земельный участок, выполненный кадастровым инженером;

- неправильно выполненный акт обследования земельного участка, выполненный кадастровым инженером.

4. Порядок обжалования действия (бездействия) и

решений, осуществляемых в ходе выполнения Регламента

Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), лично либо письменно в Администрацию МО «Цильнинский район».

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагаются к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня поступления.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в Администрацию МО «Цильнинский район» обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрация МО «Цильнинский район» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и (или) применении в соответствии с действующим законодательством мер ответственности к специалисту, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

               






             от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность  административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ульяновской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Цильнинский район»: 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001, № 136-ФЗ;

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом Российской Федерации от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

Уставом муниципального образования «Цильнинский район»;

Положением об Управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области области, утвержденным решением Совета муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области от 31.12.2005 № 135.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Управлением муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации муниципального образования «Цильнинский район» (далее – УМИЗО).

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются  должностные лица УМИЗО муниципального образования «Цильнинский район» (далее - должностные лица УМИЗО) и Управления по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Цильнинский район» (далее - должностные лица Управления архитектуры). 

1.4. Получателями муниципальной услуги являются граждане (далее - заявители).

         От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

         1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-постановление администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области о предоставлении земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Цильнинский район» в аренду или  в собственность, в собственность бесплатно для льготной категории граждан в соответствии  с действующим  законодательством Российской Федерации и Ульяновской области;

- договор аренды  или договор купли - продажи земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Цильннский район».

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.Информация о местонахождении УМИЗО:

433610, Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

- График работы специалистов Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


Телефон: (8245) 2-21-30, факс: (8245) 2-24-05;

Адрес электронной почты УМИЗО: umizo@mail.ru; 

Адрес официального сайта администрации: www.cilna.ru.

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами УМИЗО, ответственными за предоставление муниципальной услуги по телефону, а также на сайте администрации.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:


Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами УМИЗО.

Должностные лица УМИЗО осуществляют информирование по следующим направлениям: 

- о местонахождении и графике работы администрации и УМИЗО;

- о справочных телефонах администрации и УМИЗО;

- об адресе официального сайта администрации в сети «Интернет», адресе электронной почты администрации и УМИЗО;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги.

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

 Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материалов;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного обращения заявителей (при личном обращении или по телефону) к должностным лицам УМИЗО, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1. административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на информационных стендах, размещенных на первом этаже в здании  администрации.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц  с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование УМИЗО, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо  должно представиться, указать фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица УМИЗО, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения подписываются  администрацией или Управлением, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращений.

2.1.6 На информационных стендах в помещении УМИЗО  размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о предоставляемой  муниципальной услуге;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

-перечень документов, которые заявитель должен предоставить для предоставления муниципальной услуги; 

-образцы заполнения документов (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

-адреса, номера телефонов и факсов, адрес электронной почты, график работы администрации и УМИЗО;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.


Информационные стенды, содержащие информацию о предоставлении муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации.


Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых следует размещать информационные листки.


Текст материалов, размещаемых на стендах должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

1) заявления (приложение № 1);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

3)при обращении граждан льготной категории, копию документа, подтверждающего право на льготы, а также сведения, что не имеют земельные участки в постоянном (бессрочном) пользовании, пожизненно наследуемом владении или в собственности, предоставленные для индивидуального жилищного строительства.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у должностного лица УМИЗО, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации:  www.cilna.ru.

Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме – адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Общие требования к оформлению документов, для получения муниципальной услуги.


2.3.1. Заявление должно содержать:

-наименование органа местного самоуправления, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, в том числе, при наличии адрес электронной почты и контактный телефон;

- подпись, дата.


В заявлении должны быть указаны цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю. Заявление заполняется на русском языке, рукописным или машинописным способом. Исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются.

2.4. Документы, указанные в пункте 2.2. административного регламента направляются в администрацию муниципального образования «Цильнинский район» по адресу: 433610, Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Садовая, д.4, посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), по электронной почте. Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе. Датой предоставления заявлений и документов является день получения и регистрации документов должностным лицом, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления копии документов должностное лицо администрации ответственное за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Общие сроки предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка без проведения аукциона составляет не более 62 дней, при проведении аукциона не более 82 дней. 

2.6. Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги:

  2.6.1. Поступление заявления и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации и административного регламента;

  2.6.2. Поступление заявления в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

   2.6.3. Обращение о приобретении  прав на земельный  участок ненадлежащего лица

2.6.4. Предоставление неполного перечня документов, указанных в пункте 2.2. административного регламента;

2.6.5. Отсутствие государственного кадастрового учета в  порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости». 

2.6.6. Отсутствие оснований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.  


В случае устранения нарушений, указанных в настоящем пункте, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- места, в которых предоставляется  муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, организованные в соответствии с требованиями пункта 2.1.6. административного регламента;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания и приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении № 2 к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

- Прием и регистрация заявления и документов; 

- Рассмотрение заявления об исполнении муниципальной услуги; 

- принятие решения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовании сообщения о приеме заявлении и предоставлении в аренду такого земельного участка в периодическом печатном издании и на официальном сайте;

-принятие решения о предоставлении земельного участка гражданам, относящимся к льготной категории граждан, в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации и Ульяновской области. 

В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили: 

- принятие решения о предоставлении земельного участка;

- заключение договора аренды земельного участка;

- при поступлении двух и более заявлений:

- запрос и получение технических условий, а также информации о плате за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения;

- определение начальной цены предмета аукциона;

- принятие решения о проведении аукциона;

-публикация сообщения о проведении аукциона  и размещение сообщения о проведении аукциона на официальном сайте администрации;

- проведение аукциона;

   -заключения договора аренды или договора купли-продажи по результатам аукциона.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении  муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении № 2 к административному регламенту.

Предоставление земельных участков по данному административному регламенту инициируется администрацией, но может осуществляться и на основании заявления гражданина.

   3.2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации  документов от заявителя в администрацию и направления документов в УМИЗО для предоставления муниципальной услуги, является личное обращение заявителя к должностному лицу администрации либо получение документов по почте должностным лицом администрации, ответственному за прием и регистрацию документов. 


Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:

- принимает заявление;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (в случае личного обращения заявителя);

- регистрирует заявление;

-направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение Главе администрации муниципального образования «Цильнинский район».

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. Результатом исполнения данного административного действия при личном обращении заявителя является роспись о принятии документов, при направлении документов по почте, в том числе электронной, регистрация заявления в журнале входящих документов.

3.3. Основанием для начала административного действия служит получение визы Главы администрации муниципального образования «Цильнинский район» на заявлении, поступившем для исполнения либо инициатива администрации.


Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо УМИЗО.


Должностное лицо УМИЗО, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет наличие в заявлении  сведений о цели использования земельного участка, его предполагаемых размерах, местоположении и испрашиваемое право на землю, а также наличие пакета документов, предоставленного заявителем в соответствии с перечнем документов, указанных в  пункте 2.2. административного регламента. Срок исполнения данного административного действия составляет один день.

В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет письменное уведомление с указанием причины. 

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 29 дней.


Должностное лицо УМИЗО, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных в п. 2.5. административного регламента осуществляет:

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и подготовки проекта решения о предоставлении в собственность бесплатно, о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликование сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в периодическом печатном издании и на официальном сайте. Срок исполнения данного административного действия составляет не более  12 дней;


В случае, если по  истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении  в аренду земельного участка заявления не поступили, то должностное лица УМИЗО:

- готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду. Срок исполнения данного административного действия составляет не более семи дней; 

- готовит проект договора аренды земельного участка. Срок исполнения данного административного действия составляет не более четырнадцати дней.

В случае поступления двух и более заявлений проводится аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка:  

должностное лицо УМИЗО:

- запрашивает и получает отчет об оценки земельного участка в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Срок исполнения данного административного действия составляет не более двадцати пяти дней.

- готовит проект решения о проведении аукциона, после проведения оценки земельного участка в соответствии с законодательством РФ об оценочной деятельности. Срок исполнения данного административного действия составляет не более семи дней;


- предоставляет информацию организатору аукциона о земельном участке для проведения аукциона. Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней;

- организатор аукциона публикует сообщение о проведении аукциона, а должностное лицо УМИЗО размещает сообщение о проведении аукциона на официальном сайте. Срок исполнения данного административного действия составляет не более двух дней;

- организатор аукциона  проводит аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка. Срок исполнения данного административного действия составляет один день;

- должностное лицо УМИЗО оформляет договор купли-продажи либо договор аренды земельного участка по результатам аукциона. Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти  дней.

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль осуществляется начальником УМИЗО и начальником Управления по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Цильнинский район» путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами УМИЗО и Управления архитектуры  положений настоящего административного регламента. 

Ответственность должностных лиц УМИЗО и Управления архитектуры  закреплена в их должностных инструкциях.

4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется Главой администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц УМИЗО и Управления архитектуры, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц  (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) по адресу: Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

2) по телефону/факсу: тел. (8245) 2-21-30, факс (8245) 2-24-05.

3) по электронной почте:  umizo@mail.ru
5.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей осуществляет Глава администрации. 

Прием заявителей Главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации, указанный в пункте 2.1. настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией  в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой администрации  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по оформлению и выдаче

земельно-правовых документов

    Главе МО «Цильнинский район»

Рамазанову Х.В.

От ________________________________

(Ф.И.О.) полностью

___________________________________

___________________________________

           (проживающего по адресу,

___________________________________

           (Адрес юридического лица)

___________________________________

                 (серия, № паспорта,

___________________________________

                    Когда и кем выдан)

___________________________________

Заявление 

(ходатайство) 

О предоставлении земельного участка______________________________________________________________________

 (цель использования) 

_____________________________________________________________________________

площадью ______________ га в _____________________________________________________________________________

   (собственность, аренду на ___ лет, пользование) 

_____________________________________________________________________________

(за счет изъятия из землепользования, категория земель, 

_____________________________________________________________________________

адрес объекта, если таковой имеется)

Приложение: 

Выкопировка из плана земель с указанием места размещения испрашиваемого участка М 1:______

Материалы предварительного соглосования, если таковые имеются на _______ листах. 

Копии земельно-правовых и других разрешительных документов, если таковые имеются на _____листах. 

_____________________________                                        _____________________________ 

(подпись заявителя)                                                                                       (дата) 

1-й экземпляр с приложением направляется в Управление по имуществу Цильнинского района 

Копия зарегистрированного заявления с проиложеним 1 направляется в Управление по земельным ресурсам Цильнинского района 

Копия зарегистрированного заявления с приложением 1 направляется гл. архитектору 

Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по оформлению и выдаче

земельно-правовых документов

БЛОК-СХЕМА административных процедур

Управления по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Цильнинский район»












Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

               






             от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА

С ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫМ СОГЛАСОВАНИЕМ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА

Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

"Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта".

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- исполнение муниципальной функции, предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляются в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

- Приказом Министерства юстиции РФ от 6 июля 2004 г. N 135 (ред. от 24 декабря 2004 г.) "Об утверждении Инструкции о порядке государственной регистрации договоров аренды недвижимого имущества";

- Приказом Министерства экономического развития и торговли РФ от 30 октября 2007 года N 370 "Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения";

- распоряжением Министерства имущества РФ от 10 апреля 2003 г. N 1102-р "Об утверждении методических рекомендаций по определению рыночной стоимости права аренды земельных участков";

1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным учреждением "Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области" (далее по тексту - Управление).

В процессе предоставления муниципальной услуги Управление взаимодействует с:

- Управлением Федеральной налоговой службы по Ульяновской области;

-Управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Ульяновской области;

- Управлением Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды земельного участка;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Управления, его должностных лиц:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

- лично в муниципальное учреждение "Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Цильнинский район», расположенное по адресу: Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

- по телефону;

- в письменном виде;

- по электронной почте.

График (режим) работы Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


2.2. Порядок получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Управление:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

- на официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет.

2.2.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

Информирование заявителей осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится:

- в устной форме;

- в письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляют должностные лица Управления (далее также - должностное лицо).

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.2.3. Должностное лицо, осуществляющее информирование по телефону или на личном приеме, должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностным лицом осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в Управление в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время.

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заявителя.

Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения, которое фиксируется в журнале обращений, заявителя в Управление осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

После поступления письменного обращения в Управление руководитель в соответствии со своей компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте либо через официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

Ответ на обращение, направленный по электронной почте, размещается на сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет в течение 10 рабочих дней со дня поступления указанного обращения.

Публичное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Управления посредством средств массовой информации (далее по тексту - СМИ).

Публичное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет, и размещения материалов на информационных стендах Управления, в помещениях Администрации муниципального образования «Цильнинский район».

Информирование путем публикации информационных материалов осуществляется Управлением.

Заявитель имеет право в любое время с момента сдачи документов в Управление на получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявитель указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) выполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

При письменном запросе о ходе выполнения муниципальной услуги, в том числе с использованием сети Интернет, электронной почты, соответствующие сведения должны быть доведены до заявителя должностным лицом Управления в течение 10 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения в Управление.

2.2.4. На информационных стендах и на сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет размещается следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее также - заявление) по форме, утвержденной Управлением;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- требования к документам, предоставляемым заявителем для получения муниципальной услуги;

- сведения о графике (режиме) работы Управления;

- сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты Управления, электронном адресе сайта Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Интернет;

- график сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения Управлениеьных административных процедур;

- основания для продления сроков предоставления муниципальной услуги;

- основания для приостановления выполнения муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе выполнения муниципальной услуги;

- порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- перечень типовых вопросов и ответы на них.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта должен быть не менее 14-го) без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

2.3. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1 настоящего Регламента.

Для организации приема используется принцип сменности. Руководитель Управления при необходимости перераспределяет в течение дня должностных лиц, осуществляющих прием заявителей. Сотрудники Управления, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

2.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

б) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

в) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 3 экземпляра копий);

г) выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре) (1 экземпляр подлинный, 3 экземпляра копий).

2.4.1. Телефон для справок (факс): 2-21-30.

2.4.2. Электронный адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Цильнинский район»: www.cilna.ru.

Адрес электронной почты Управления: umizo@mail.ru.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Сроки предоставления муниципальной услуги, результатом которой является заключение договора аренды земельного участка без проведения торгов.

В соответствии с пунктом 8 статьи 30 Земельного кодекса Российской Федерации решение или выписка из него о предоставлении в аренду земельного участка для строительства с проектом договора аренды (либо отказе в его предоставлении) в семидневный срок со дня его принятия выдается заявителю либо его представителю для подписания договора аренды.

В соответствии с пунктом 3 статьи 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации в двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства Управлением может быть принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовано сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка (газета "Цильнинские Новости"), а также размещено сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети Интернет. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, Управление принимает решение о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду вышеназванному гражданину. Договор аренды земельного участка подлежит заключению с указанным гражданином в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета такого земельного участка.

2.5.2. Сроки предоставления муниципальной услуги, результатом которой является заключение договора аренды земельного участка посредством проведения торгов.

Извещение о проведении торгов публикуется в СМИ, а также размещается на официальном сайте торгов Ульяновской области в сети Интернет не менее чем за 30 дней до даты их проведения.

Дата и время окончания приема заявок указываются в извещении. По окончании установленного срока приема заявок они рассматриваются в день и час, указанные в извещении.

Договор аренды должен быть подписан сторонами не позднее 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получения земельно-правовых документов не должна превышать 20 минут.

2.6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Основаниями для отказа в подготовке проекта постановления о предоставлении услуги являются:

- отсутствие одного из перечисленных документов;

- несоответствие представленных документов акту обследования земельного участка;

- наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок;

- несоответствие испрашиваемого целевого назначения земельного участка основному виду разрешенного использования соответствующей территориальной зоны.

Возвращение заявления не препятствует повторному обращению заинтересованного лица после устранения выявленных недостатков и предоставления недостающих документов.

2.6.2. Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.

2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные законодательством Российской Федерации и Ульяновской области.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе

2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции или предоставлении муниципальной услуги

Лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, представляет в Управление следующие документы:

- заявление на имя Главы муниципального образования «Цильнинский район» с описью документов (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

- выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре)) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 3 экземпляра копий);

- учредительные документы юридического лица, свидетельства о государственной регистрации юридического лица или предпринимателя, документ, удостоверяющий личность гражданина, свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

- схему генерального плана размещения объекта (посадка здания, схема подъездов, парковочных мест, этажность и т.д.) - при наличии.

Срок согласования проекта акта о выборе земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта составляет 10 рабочих дней.

3.2. Последовательность действий по оформлению акта о выборе земельного участка включает в себя:

- подготовку проекта акта о выборе земельного участка;

- согласование акта о выборе в отраслевых органах Администрации муниципального образования «Цильнинский район» и владельцами инженерных сетей.

Контроль за согласованием акта о выборе земельного участка осуществляется путем внесения соответствующих записей в журнал.

Акт о выборе земельного участка содержит следующую информацию:

- площадь;

- адрес земельного участка;

- целевое назначение земельного участка;

- категорию земель;

- наименование лица, на которое осуществляется оформление;

- реквизиты заключений инспектирующих служб и организаций, эксплуатирующих инженерные сети.

Результат предоставления данной услуги фиксируется на бумажном носителе. 

3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в подразделе 2.4 настоящего Регламента.

При приеме документов должностное лицо Управления проверяет:

- комплектность документов;

- правильность заполнения заявления.

После проверки документов должностное лицо Управления на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае, если документы не прошли контроль, должностное лицо может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник Управления осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.

В случае, если заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения заявления начинает исчисляться со дня, следующего за днем приема документов.

Поступившие в Управление документы направляются ответственным исполнителям.

3.1.2. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду.

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления Администрации муниципального образования «Цильнинский район» о предоставлении земельного участка в аренду, который подписывается Главой района.

Проект решения согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Цильнинский район», которые обязаны его согласовать в течение семи рабочих дней, после чего представляется на подпись соответственно Главе муниципального образования «Цильнинский район».

Подписанное решение о предоставлении земельного участка в аренду регистрируется и направляется в Управление для подготовки проекта договора аренды.

3.1.3. Оформление договора аренды земельного участка.

Должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, на основании решения о предоставлении земельного участка в аренду готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема-передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы).

Договор аренды представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в аренду земельного участка, имущества, заключаемое между Управлением и заявителем.

Должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, направляет копию решения о предоставлении земельного участка в аренду и подготовленный проект договора аренды со всеми приложениями заявителю для подписания договора аренды.

Подписанный (скрепленный печатью) со стороны арендатора договор аренды заявитель представляет в Управление в трех экземплярах (в случае, когда договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год, - в двух экземплярах).

Подписанные сторонами (скрепленные печатью) договоры регистрируются в журнале регистрации договоров аренды земельных участков, и один экземпляр договора выдается арендатору или его представителю под роспись.

Договор аренды земельного участка, имущества, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В остальных случаях все экземпляры оформленного договора аренды представляются заявителем в Управление Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области для осуществления государственной регистрации, после чего один экземпляр договора возвращается заявителем в Управление.

4. Рассмотрение принятого

заявления и представленных документов

Должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Ульяновской области и муниципального образования «Цильнинский район».

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах должностное лицо Управления должно связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, должностное лицо Управления готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, должностное лицо Управления готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается руководителем Управления.

В случаях, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Регламента, должностное лицо Управления готовит мотивированный отказ, который подписывается руководителем Управления.

5. Порядок обжалования действия (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе

исполнения муниципальной функции и предоставления

муниципальной услуги на основании настоящего Регламента

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), лично либо письменно в Управление.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагаются к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня поступления.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в Управление обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и (или) применении в соответствии с действующим законодательством дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.1. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги.

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностным лицом Управления, осуществляется начальником Управления. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления положений настоящего Регламента.

5.1.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Начальник Управления организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Управлением. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Цильнинский район».

5.1.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Управления. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные должностные лица Управления. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

               






             от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО РАСЧЕТУ СТОИМОСТИ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ, НАХОДЯЩИЕСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ЦИЛЬНИНСКИЙ

РАЙОН" УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

"Расчет стоимости арендной платы на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области" (муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга оказывается Управление муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (далее - Управление).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по составлению расчета стоимости арендной платы на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования «Цильнинский район» (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Законом Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО "О регулировании земельных отношений в Ульяновской области";

- Законом Ульяновской области от 07.11.2007 N 163-ЗО (редакция от 20.07.2009) "О муниципальной службе в Ульяновской области";

- Решением Совета депутатов муниципального образования «Цильнинский район» от 31.12.2005 N135 "Об утверждении Положения об Управлении муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

1.4. Описание получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются:

а) юридические лица;

б) физические лица или их представители;

в) индивидуальные предприниматели;

г) представители индивидуальных предпринимателей, юридических и физических лиц (далее - заинтересованные лица).

1.5. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Конечными результатами предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:

а) расчет стоимости арендной платы на земельный участок;

б) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.5.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заинтересованным лицом:

а) договора аренды на земельный участок;

б) извещения об отказе в расчете стоимости арендной платы на земельный участок.

II. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Управления.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Internet, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Internet: www.cilna.ru.

Место нахождения: Управление муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации муниципального образования «Цильнинский район»: 433610, Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

- График работы специалистов Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


Телефон: (8245) 2-21-30, факс: (8245) 2-24-05;

Адрес электронной почты УМИЗО: umizo@mail.ru; 

Адрес официального сайта администрации: www.cilna.ru.

2.1.2. Для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Управление:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

- на официальный сайт Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Internet.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность;

- актуальность;

- оперативность;

- четкость в изложении материала;

- полнота информирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками Управления при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у специалиста Управления информация, оно может обратиться непосредственно к председателю Управления.

2.1.4. Индивидуальное письменное консультирование при обращении заинтересованных лиц в Управление осуществляется посредством почтовой, электронной, факсимильной связи.

Председатель Управления в течение одного дня со дня обращения заинтересованного лица определяет исполнителя для подготовки ответа.

2.1.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации (далее - СМИ), а также посредством официального сайта Администрации муниципального образования «Цильнинский район» в сети Internet (http://www.cilna.ru).

Официальный сайт Администрации в сети Internet должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец примерной формы договора аренды земельного участка;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- утвержденный Административный регламент.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги

При ответе на телефонные звонки сотрудник Управления, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, во время разговора произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми. В конце консультирования сотрудник Управления, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники Управления, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заинтересованного лица необходима дополнительная информация, сотрудник Управления может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Управления.

Сотрудники Управления, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

В соответствии со статьями 22, 30, 34 Земельного кодекса Российской Федерации Администрация муниципального образования «Цильнинский район» осуществляет предоставление в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности, юридическим и физическим лицам на заявительной основе для строительства и целей, не связанных со строительством. В заявлении указываются цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры, местоположение земельного участка и предполагаемый срок аренды.

В двухнедельный срок со дня принятия решения о предоставлении в аренду земельного участка Управление осуществляет подготовку проекта договора аренды с приложениями (расчет стоимости аренды земельного участка, передаточный акт) и направляет его заявителю с предложением о заключении договора аренды.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления, а также при получении оформленного договора аренды не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления, а также при получении оформленного договора аренды не должна превышать 30 минут.

Договор аренды заключается в недельный срок после предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка, изготовленного Ульяновским отделением (по Ульяновскому и Цильнинскому району) Управления Росреестра по Ульяновской области, в Управление.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня поступления запроса.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- непредставление документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего Регламента;

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) непредставление полного пакета документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Регламента; 

г) выявление противоречий и неточностей в представленных документах, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

д) наличие задолженности и (или) пени по земельному налогу и (или) арендной плате за земельные участки, находящиеся соответственно в собственности, пользовании или аренде (далее - задолженность) у заявителя.

Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1 настоящего Регламента.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, ксероксом, принтером.

Для ожидания приема лицам отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилии, имени, отчестве и должности должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в Интернет и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

К заявлению о предоставлении земельного участка в аренду (приложение N 2 к настоящему Регламенту) прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В. 1 и В. 2, а также В. 3 и В. 4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре));

5) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

2.7. Определение размера арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

2.7.1. Размер арендной платы определяется договором аренды земельного участка. Определение размера арендной платы установлено Постановлением Правительства Ульяновской области от 25 декабря 2007 года N 510 "Об утверждении порядка определения арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена".

Ежегодная арендная плата за использование земельных участков устанавливается от кадастровой стоимости земельного участка в размере согласно Порядку, утвержденному Постановлением Правительства Ульяновской области от 25 декабря 2007 года N 510 "Об утверждении порядка определения арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" с учетом изменений, установленных Постановлениями Правительства Ульяновской области от 19 февраля 2008 года N 66-П, от 20 февраля 2009 года N 60-П.

2.7.2. Ежегодная арендная плата за использование земельных участков юридическими лицами, переоформившими право постоянного (бессрочного) пользования на право аренды, в соответствии с пунктом 2 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" устанавливается для:

земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в размере 0,3% кадастровой стоимости;

земельных участков, изъятых из оборота или ограниченных в обороте, в размере 1,5% кадастровой стоимости;

земельных участков, указанных в строках 1, 2, 3 таблицы пункта 2.1 в размере арендной платы, установленной согласно настоящему пункту;

иных земельных участков в размере 2% кадастровой стоимости.

Показатели, учитываемые при составлении расчета арендной платы:

1. территориально-экономическая зона;

2. кадастровая стоимость земельного участка;

3. площадь земельного участка. 

2.7.3. Ежегодная арендная плата за использование земельных участков, предоставленных для проектно-изыскательских работ и для строительства объектов недвижимости, устанавливается в размере 50% от арендной платы, расчет которой произведен в соответствии с пунктом 2.7.1, если иное не установлено земельным законодательством.

2.7.4. При превышении сроков проведения проектно-изыскательских работ и строительства (за исключением жилищного строительства), предусмотренных договорами аренды, арендная плата за использование таких земельных участков устанавливается: первый год превышения сроков - в размере, установленном в соответствии с пунктом 2.4.1. настоящего Регламента;

последующие годы - в двукратном размере, установленном в соответствии с пунктом 2.4.1. настоящего Регламента.

В случае, если по истечении трех лет с даты предоставления в аренду земельного участка для жилищного строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) не введен в эксплуатацию построенный на таком земельном участке объект недвижимости, арендная плата за такой земельный участок устанавливается в размере 1,5% кадастровой стоимости арендуемых земельных участков.

2.7.5. Ежегодная арендная плата за использование земельных участков, предоставленных дачным и садоводческим товариществам, находящимся в оползневой и подтопляемых зонах, устанавливается в размере 50% от арендной платы, расчет которой произведен в соответствии с пунктом 2.7.1. настоящего Регламента.

2.7.6. При осуществлении арендатором одновременно нескольких видов экономической деятельности и нескольких видов разрешенного использования при определении размера арендной платы применяется наибольший размер процента от кадастровой стоимости земельного участка, применяемый для расчета арендной платы.

2.8. Сроки внесения арендной платы

Арендная плата вносится равными долями соответственно:

2.8.1. Юридическими и физическими лицами, использующими арендуемые земельные участки в целях осуществления деятельности, за исключением ведения сельского хозяйства, ежемесячно - до 10 числа месяца, следующего за отчетным, за декабрь - не позднее 25 декабря текущего года.

2.8.2. Юридическими и физическими лицами, использующими арендуемые земельные участки в целях ведения сельского хозяйства, - два раза в год - до 15 сентября и до 15 ноября.

2.9. Порядок внесения арендной платы

2.9.1. Арендная плата вносится Арендатором на счет бюджета соответствующего муниципального образования по реквизитам, указанным в договоре аренды.

В платежном документе на перечисление арендной платы указываются назначение платежа, дата и номер договора аренды, период, за который она вносится.

2.9.2. Если арендатор не указал в платежном поручении период, за который вносится арендная плата, арендодатель вправе самостоятельно определить период, в счет которого засчитывается поступивший платеж.

2.10. Перерасчет арендной платы

Изменение размера арендной платы за земельные участки осуществляется не чаще одного раза в год по следующим основаниям:

в связи с изменением кадастровой стоимости земельного участка;

в связи с изменением порядка определения размера арендной платы.

2.10.1. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи земельного участка.

2.10.2. Арендная плата пересматривается Арендодателем в одностороннем порядке в случае централизованного изменения ставки земельного налога и местных коэффициентов.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица (лично или их представители по доверенности) представляют документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов сотрудник Управления проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в Администрации муниципального образования «Цильнинский район» путем присвоения входящего номера и даты регистрации документа, который называется заявителю.

В случае, если заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения, указанный в пункте 2.2 настоящего Регламента, начинает исчисляться со дня, следующего за днем приема документов.

Поступившие в Администрацию документы направляются в Управление.

Начальник Управления определяет сотрудника Управления ответственным исполнителем по данным документам.

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Сотрудник Управления, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Ульяновской области.

В случае выявления неполного пакета документов, а также противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах сотрудник Управления должен известить заявителя по телефону, ясно изложить о наличии неполного пакета документов, противоречий, неточностей в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник Управления готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается начальником Управления. Данный отказ не является препятствием для повторного обращения в Управление с заявлением при предоставлении документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

В случаях, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Регламента, сотрудник Управления готовит мотивированный отказ, который подписывается начальником Управления.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду.

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям должностное лицо Управления, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду, который подписывается Главой МО «Цильнинский район».

Проект решения согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Цильнинский район», которые обязаны его согласовать в течение трех рабочих дней. После чего представляется на подпись соответственно Главе МО «Цильнинский район».

Подписанное решение о предоставлении земельного участка в аренду регистрируется и направляется в Управление для подготовки проекта договора аренды.

3.1.4. Оформление договора аренды земельного участка

Должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, на основании решения о предоставлении земельного участка в аренду готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема-передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы).

Договор аренды представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в аренду земельного участка, имущества, заключаемое между Управлением и заявителем. Примерная форма договора аренды земельного участка, имущества содержится в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

Должностное лицо Управления, являющееся ответственным исполнителем, направляет копию решения о предоставлении земельного участка в аренду и подготовленный проект договора аренды со всеми приложениями заявителю для подписания договора аренды.

Подписанный и скрепленный печатью со стороны арендатора договор аренды заявитель представляет в Управление в трех экземплярах (в случае, когда договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год - в двух экземплярах).

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды земельных участков,  и один экземпляр договора выдается арендатору или его представителю под роспись.

Договор аренды земельного участка, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В остальных случаях все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Цильнинский Управление Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области для осуществления государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", после чего один экземпляр договора выдается арендатору или его представителю.

4. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностным лицом Управления осуществляется начальником Управления. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги УМИЗО

Начальник Управления организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги сотрудниками Управления. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами Администрации муниципального образования "Цильнинский район".

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов начальника Управления. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные должностные лица Управления. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

5. Обжалование действий (бездействия),

осуществляемых должностными лицами Администрации

муниципального образования «Цильнинский район»

в рамках предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, вышестоящим должностным лицам в досудебном и судебном порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу иным способом. Примерная форма жалобы (претензии) приведена в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на интернет-сайте и информационных стендах.

Должностное лицо, осуществляющее запись заявителей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 10 дней с момента получения обращения.

В случае, если по обращению требуется провести расследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 10 дней по решению должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) либо отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество заявителя);

- отсутствия подписи заявителя;

- если предметом жалобы является решение, принятое в судебном или досудебном порядке.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 7 дней с момента ее получения.

Разрешение споров заявителей с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение претензий осуществляются в претензионном или ином досудебном порядке урегулирования.

Для рассмотрения жалоб заявителей и урегулирования споров создаются Комиссии по досудебному разрешению жалоб (далее - Комиссии), утверждаются положения и состав членов Комиссий, а также порядок досудебного разрешения споров и рассмотрения жалоб.

Информация о порядке досудебного разрешения споров и рассмотрения жалоб размещается на интернет-сайте и информационных стендах.

При урегулировании спора и рассмотрении жалобы члены Комиссии осуществляют проверку законности и обоснованности действий или бездействия должностных лиц, запрашивают объяснительные (служебные) записки и иные необходимые документы.

Заявитель, выразивший претензии, вправе лично присутствовать на заседаниях Комиссии. Члены Комиссии своевременно письменно информируют заявителя о сроках и месте проведения заседания Комиссии по вопросу рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе заявить ходатайство об изменении сроков проведения заседания Комиссии, состава членов Комиссии, а также обратиться с другими просьбами, указав причины и обоснования своего заявления.

Заявитель, направивший жалобу, вправе письменно заявить о своем отказе лично участвовать в заседании Комиссии.

В случае отказа заявителя лично участвовать в заседаниях Комиссии необходимые материалы и проект решения Комиссии по результатам разрешения спора или рассмотрения жалобы направляются заявителю по почте или с использованием средств факсимильной и электронной связи, сети Интернет.

Споры считаются разрешенными, если в результате переговоров (переписки) заявителем и Комиссией достигнута по взаимному согласию договоренность.

Результаты договоренности фиксируются в протоколе, который подписывается заявителем и начальником Комиссии.

По результатам разрешения спора или рассмотрения жалобы на основании протокола оформляется решение Комиссии, в котором указываются конкретные сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений, восстановлению нарушенных прав и законных интересов заявителя. В решении Комиссии могут содержаться рекомендации по организации работы и контролю по предоставлению муниципальной услуги, наложению взысканий на лиц, допустивших нарушение прав и законных интересов заявителя, иные положения, направленные на совершенствование административных процедур и повышение качества предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность рассмотрения жалоб заявителей или урегулирования споров не должна превышать 10 дней с момента получения жалобы или возникновения спора. Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном действии или бездействии должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по следующему номеру телефона: 8(84245) 2-21-30, а также на интернет-сайт и по электронной почте должностным лицам, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Заявители вправе оспорить действие (бездействие) должностных лиц, на которых возложены обязанности по предоставлению муниципальной услуги, в Ульяновский районный суд Ульяновской области в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение N 1

к Административному регламенту

по расчету стоимости арендной

платы на земельные участки,

находящиеся в собственности

муниципального образования

«Цильнинский район»

Ульяновской области

    Главе МО «Цильнинский район»

Рамазанову Х.В.

От ________________________________

(Ф.И.О.) полностью

___________________________________

___________________________________

           (проживающего по адресу,

___________________________________

           (Адрес юридического лица)

___________________________________

                 (серия, № паспорта,

___________________________________

                    Когда и кем выдан)

___________________________________

Заявление 

(ходатайство) 

О предоставлении земельного участка______________________________________________________________________

     (цель использования) 

_____________________________________________________________________________

площадью ______________ га в _____________________________________________________________________________

                                  (собственность, аренду на ___ лет, пользование) 

_____________________________________________________________________________

(за счет изъятия из землепользования, категория земель, 

_____________________________________________________________________________

адрес объекта, если таковой имеется)

Приложение: 

Выкопировка из плана земель с указанием места размещения испрашиваемого участка М 1:______

Материалы предварительного соглосования, если таковые имеются на _______ листах. 

Копии земельно-правовых и других разрешительных документов, если таковые имеются на _____листах. 

_____________________________                                        _____________________________ 

(подпись заявителя)                                                                                       (дата) 

1-й экземпляр с приложением направляется в Управление по имуществу Цильнинского района 

Копия зарегистрированного заявления с проиложеним 1 направляется в Управление по земельным ресурсам Цильнинского района 

Копия зарегистрированного заявления с приложением 1 направляется гл. архитектору 

Приложение N 2

к Административному регламенту

по расчету стоимости арендной

платы на земельные участки,

находящиеся в собственности

муниципального образования

«Цильнинский район»

Ульяновской области

ДОГОВОР АРЕНДЫ

 ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА                                                                                                        

№ ____ от ______ 2011 года


Местоположение земельного участка:


Ульяновская область, Цильнинский район,________________________________

ДОГОВОР

аренды земельного участка

с. Большое Нагаткино




№ _____ от _______2011 года 


На основании постановления Главы Цильнинского района от ___ октября 20____ года №____ «Об упорядочении работы районной администрации по вопросам аренды и купли-продажи земельных участков» Управление муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО "Цильнинский район" Ульяновской области в лице начальника Управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО "Цильнинский район" Ульяновской области Смехова Владимира Алексеевича, действующего на основании Положения об Управлении муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО "Цильнинский район" Ульяновской области, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны и Ф.И.О., год рождения, паспортные данные, место регистрации  именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с Постановлением администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области от____20___ г.  № _____ «О предоставлении в аренду земельного участка Ф.И.О..», заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА


1.1.Арендодатель сдал, а Арендатор принял земельный участок площадью _____ кв.м., с кадастровым номером _________________, в аренду, расположенный в _____________________________ Цильнинского района Ульяновской области (земли населенных пунктов) сроком на ____ лет, с  _____________20___ г. по ____________20___ г. для _____________________________, указанный на прилагаемом к Договору плане земельного участка и в качественном состоянии как он есть.


1.2.Арендодатель гарантирует, что предмет Договора не обременен правами и претензиями третьих лиц, о которых Арендодатель не мог не знать. Арендодатель берет на себя урегулирование любых претензий третьих лиц, предъявляющих какие-либо законные права на предмет Договора.

2. АРЕНДНАЯ ПЛАТА


2.1.Арендатор обязуется вносить арендную плату за право пользования участком согласно прилагаемому к Договору расчету арендной платы по формуле:

S- площадь земельного участка, кв.м.

КС- кадастровая стоимость 1 кв.м. земельного участка в рублях.

П % - процент кадастровой стоимости  земельного участка применяемые для расчета арендной платы за земельный участок.

Ап- арендная плата в год, руб.

Ап=S*КС*П%


2.2.Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно равными частями от указанной в пункте 2.1. Договора суммы до истечения десятого дня начала следующего месяца.


2.3. Арендная плата исчисляется  с ______________20___ года.


2.4. Арендная плата по Договору вносится Арендатором в Управление Федерального Казначейства по Ульяновской области, ИНН 7321310399(МУ администрация МО «Большенагткинское сельское поселение» Цильнинского района Ульяновской области), БИК 047308001, ГРКЦ ГУ ЦБ РФ по Ульяновской области в г. Ульяновске, р/счет 40101810100000010003, ОКАТО 73254815000. Назначение платежа - арендная плата код    883 1110501010 0000 120.


2.5. В случае неуплаты арендной платы в установленный Договором срок Арендатор уплачивает Арендодателю неустойку в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы неуплаты за каждый день просрочки.


2.6. Не использование Участков Арендатором не может служить основанием не внесения арендной платы.

3. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

 3.1 Арендатор обязан обеспечить беспрепятственный проход к зданию, находящемся внутри предоставляемого земельного участка.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ


4.1.Арендодатель имеет право:

- досрочно расторгнуть настоящий договор в случае нарушения Арендатором существенных условий Договора, направив не менее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней уведомление Арендатору о намерении расторгнуть Договор  с указанием причин расторжения;

- досрочно расторгнуть настоящий договор в случае, если Арендатор более двух раз подряд по истечении установленного Договором срока платежа не вносит арендную плату; 

- вносит по согласованию с Арендатором в Договор необходимые изменения и уточнения в случае внесения таковых в действующее законодательство или нормативные акты, регулирующие использование земли населенных пунктов;

- осуществлять контроль за использованием и охраной земель, предоставленных в аренду, досрочно расторгнуть настоящий Договор, если использование Участка приводит к значительному ухудшению качественных характеристик Участка, экологической  обстановки; 

- вносить в государственные органы, осуществляющие государственный контроль за использованием и охраной земель, требования о приостановлении работ, проводимых  Арендатором с нарушением законодательства, нормативных актов или условий, установленных Договором;

- требовать возмещения убытков, включая упущенную выгоду, причиненных ухудшением качества  арендованных земель в результате деятельности Арендатора; 

требовать  выполнения Арендатором всех условий Договора, в том числе и через суд. 


4.2.Арендодатель обязан:

- выполнять в полном объеме все условия Договора;

- передать Арендатору земельный участок  в состоянии, соответствующем условиям Договора;

- не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству Российской Федерации;

- не издавать специальных актов, затрагивающих (ущемляющих, ограничивающих) права  Арендатора, кроме случаев оговоренных в Договоре;

- в случаях, связанных с необходимостью изъятия земельного участка для государственных, муниципальных нужд возместить Арендатору в полном объеме возникающие при этом убытки, включая упущенную выгоду.

5.
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА


5.1. Арендатор имеет право:

- на продление в преимущественном порядке Договора на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению Арендатора, переданного Арендодателю не позднее, чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до истечения срока Договора; 

- досрочно при исчезновении необходимости аренды Участка расторгнуть Договор, направив не менее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней уведомление об этом  Арендодателю;

- досрочно расторгнуть Договор (в  порядке, установленном действующим законодательством Р.Ф.) когда:

а) Арендодатель создает препятствия в использовании Участка;

б) переданный Арендатору Участок имеет препятствующие для его использования недостатки, которые не были оговорены Арендодателем при заключении Договора, не были заранее известны Арендатору и не могли быть обнаружены Арендатором во время осмотра земельного участка при заключении Договора;

в) земельный участок в силу обстоятельств, возникших не по вине Арендатора, окажется в состоянии не пригодном  для использования по назначению;

- Арендатор не вправе передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам, вносить в залог и в  уставный капитал право аренды, передавать арендованный участок в субаренду без письменного согласия Арендодателя.


5.2.  Арендатор обязан:

- обеспечить освоение Участка в установленные Договором сроки;

- использовать Участок в соответствии с целью и условиями предоставления «Разрешенным использованием»;

- выполнять в полном объеме все условия Договора;

- своевременно в соответствии с Договором вносить арендную плату;

- не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, экологической обстановки на арендуемой территории, а также к загрязнению территории поселений;

- после окончания срока действия Договора передать Участок Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального;

- обеспечить Арендодателю, органам государственного муниципального контроля за использованием и охраной земель свободный доступ на Участок;

- выполнять в соответствии с требованиями соответствующих служб условия эксплуатации городских подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п., и не препятствовать их ремонту и обслуживанию;

- в случае вхождения в состав организации иностранного участка, прекращения деятельности организации или передаче прав Арендатора на здания, строения в десятидневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об этом;

- в случае изменения адреса или иных реквизитов в десятидневный срок направить Арендодателю письменное уведомление об этом;

- не нарушать права других землепользователей;

-не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим (на основании соответствующего решения уполномоченного органа власти) геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и другие исследования и изыскания в проведении этих работ;

- устранить за свой счет улучшения произведенные без согласия  Арендодателя по его письменному требованию;

1.  представлять Арендодателю копии платежных документов по арендной плате до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

6.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН


6.1. В случае неисполнения одной из Сторон (Нарушившая Сторона) должным образом обязательства по Договору (Нарушения), другая  Сторона направляет Нарушившей Стороне письменное уведомление в котором изложены с надлежащими подробностями факты, составляющие основу нарушения.  В случае не устранения Нарушения в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента получения уведомления о нем, соответствующая Сторона имеет право обратиться в суд. Нарушение, которое может быть устранено в оговоренные Сторонами сроки, не влечет за собой расторжение Договора.


6.2. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.
ЭКСТРЕМАЛЬНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА


Под экстремальными  обстоятельствами понимаются обстоятельства непреодолимой силы, такие как пожар, наводнение, гражданские беспорядки, военные действия и т.д., препятствующие  одной из Сторон исполнять свои обязанности по Договору, что освобождает ее от ответственности за неисполнение этих обязательств. Об этих обязательствах каждая из Сторон обязана немедленно известить другую. Сообщение должно быть подтверждено документом, выданным уполномоченным на то государственным органом. При продолжительности экстремальных обстоятельств свыше 6 (шести) месяцев Стороны должны встретится для выработки взаимоприемлемого решения, связанного с продолжением действия Договора.

8.
РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ


Земельные споры, возникающие при реализации Договора, разрешаются  Комиссией состоящей из равного количества представителей от каждой из Сторон в течении 30 (тридцати) дней с момента (даты) соответствующего заявления одной из Сторон.  При невозможности достижения согласия в Комиссии заинтересованная Сторона обращается с исковым заявлением в суд, арбитражный суд или третейский суд.

9. ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ


Изменения, дополнения и поправки к условиям Договора аренды будут действительны только тогда, когда они сделаны в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями договаривающихся  Сторон, кроме случаев, упомянутых в Договоре.

10.   ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА


Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника Участка не является основанием для одностороннего расторжения Договора.

11.  ВСТУПЛЕНИЕ ДОГОВОРА В СИЛУ


11.1. Договор вступает в силу с момента его подписания. 


11.2.  Договор составлен на 7 листах в трех экземплярах, имеющих юридическую силу оригинала. Подписанные тексты Договора и приложения к нему хранятся по одному экземпляру у Арендодателя, Арендатора, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области


11.3. Право аренды прекращается со дня поступления заявления о прекращении права аренды со стороны Арендатора.
















,

12.    НЕОТЪЕМЛЕМОЙ ЧАСТЬЮ ДОГОВОРА ЯВЛЯЮТСЯ

Приложение №1  Расчет арендной платы.

Приложение №2  Акт приема-передачи.

                                                          РЕКВИЗИТЫ  СТОРОН

АРЕНДОДАТЕЛЬ








Начальник Управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям  администрации МО "Цильнинский район"  Ульяновской области,  адрес: Ульяновская область  433610   с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева,10,  ИНН 7322002245.


АРЕНДАТОР:

Ф.И.О., год рождения, пспортные данные, место регистрации 

ПОДПИСИ СТОРОН

Арендодатель:_____________________________________________________В.А. Смехов

Арендатор: _______________________________________________________Ф.И.О.

Приложение №2

к договору аренды №_____

от ________20___года.

А  К  Т

приема – передачи земельных участков

с. Большое Нагаткино





            «_________20__ года» 


Управление муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО "Цильнинский район" Ульяновской области в лице начальника Управления муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО "Цильнинский район" Ульяновской области Смехова Владимира Алексеевича, действующего на основании Положения об Управлении муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО "Цильнинский район" Ульяновской области, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны и Ф.И.О., год рождения, пспортные данные, место регистрации ,  принял земельный участок площадью ________ кв.м., с кадастровым номером _____________, в аренду, расположенный в ________________________________ Цильнинского района Ульяновской области (земли населенных пунктов) сроком на ___ лет, с  ____________20___ г. по _______________20___ г. для_____________________________.


Стороны претензий друг к другу не имеют.

Начальника Управления муниципальным имуществом

и по земельным отношениям администрации

МО "Цильнинский район" Ульяновской области    ______________________   В.А. Смехов

 Арендатор:
 ____________________________________________________________Ф.И.О.

Приложение №1

к договору аренды №______

от _______20___года.

РАСЧЕТ 

арендной платы земельного участка по адресу:

Ульяновская область, Цильнинский район,     

    ________________________________________

1. Площадь земельного участка ______ кв. метров – земли населенных пунктов.

2.   Арендная плата  


 На основании: Постановления Правительства Ульяновской области от 25 декабря 2007 года № 510 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, и земельных  участков, государственная собственность на которые не разграничена» и Постановления Правительства Ульяновской области от 26 ноября 2007 года № 425 «Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов Ульяновской области»

3.  Расчет арендной платы.

S- площадь земельного участка, кв.м.

КС- кадастровая стоимость 1 кв.м. земельного участка в рублях.

П % - процент кадастровой стоимости  земельного участка применяемые для расчета арендной платы за земельный участок.

Ап- арендная плата в год, руб.

Ап=S*КС*П%

Ап= ____* _____* 1%=______ руб. в год.                                                                                                              

Расчет составила:









Приложение N 3

к Административному регламенту

по расчету стоимости арендной

платы на земельные участки,

находящиеся в собственности

муниципального образования

«Цильнинский район»

Ульяновской области

     ________________

__________________

                                        (орган, должностное лицо, которому

                                        обжалуются действие (бездействие))

                                        от ______________________________,

                                                 (Ф.И.О. заявителя)

                                        проживающего: ___________________,

                                                  (адрес места жительства)

                                        контактный телефон: _____________
ЖАЛОБА

на действия (бездействие)

должностных лиц при предоставлении

муниципальной услуги по расчету стоимости

арендной платы на земельные участки, находящиеся

в собственности муниципального образования

«Цильнинский район» Ульяновской области

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указываются обжалуемые действия (бездействие),

Ф.И.О., наименование должности, должностного лица, чьи

__________________________________________________________________________

действия (бездействие) обжалуются, иная информация,

необходимая для рассмотрения жалобы)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(Дата)                                      (подпись, расшифровка подписи)

Приложение к 

постановлению администрации

муниципального образования

"Цильнинский  район"

               






                        от ___________ N___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ

ПРОВЕРОК СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА ПО

ОБРАЩЕНИЯМ ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по проведению проверок соблюдения земельного законодательства лиц на территории МО «Цильнинский район» по обращениям физических и юридических лиц (далее - муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга непосредственно предоставляется Управлением муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации МО «Цильнинский район» Ульяновской области (далее - Управление).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993 N 51-ФЗ;

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Устав муниципального образования "Цильнинский район»;

1.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- проведение проверки соблюдения земельного законодательства по обращениям физических и юридических лиц и предоставление ответа на обращение физического или юридического лица;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Описание получателей (заявителей) муниципальной услуги

Юридические и физические лица (далее - Заявители).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Управление расположено по адресу:

Управление муниципальным имуществом и по земельным отношениям администрации муниципального образования «Цильнинский район»: 433610, Ульяновская область, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10.

- График работы специалистов Управления:

Среда, пятница               Не приемные дни

Понедельник                                 13.30-17.00

Вторник - четверг                         8.00 - 17.00 (12.00-13.00 перерыв)

Суббота, воскресенье                      Выходные дни


Телефон: (8245) 2-21-30, факс: (8245) 2-24-05;

Адрес электронной почты УМИЗО: umizo@mail.ru; 

Адрес официального сайта администрации: www.cilna.ru.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочный телефон: 8 (84235) 2-21-30.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержится на официальном сайте Администрации города (далее - Сайт): www.cilna.ru.

На Сайте размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах, графиках работы Управления, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст Административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информирует Заявителей:

- о месте нахождения, почтовом адресе, режиме работы, сотрудниках Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников Управления.

Максимальное время личного приема - 30 минут. В случае, если сотрудник не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить Заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое, удобное для Заявителя время для консультации;

- дать консультацию в 2-дневный срок по телефону, указанному Заявителем.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения Заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. К обращениям, поступившим с использованием электронной почты, применяется порядок, предусмотренный для рассмотрения письменных обращений.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Проверка соблюдения земельного законодательства, проводимая по обращениям Заявителей, осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Управление.

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Управление отказывает в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- факты, изложенные в обращении, не входят в сферу земельного законодательства;

-обращение касается проверки индивидуальных предпринимателей или юридических лиц и факты в обращении не соответствуют основаниям проведения внеплановой проверки в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается обратившемуся лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Управление.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Помещения для предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, приема Заявителей.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в) системой охраны.

2.4.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется посредством размещения:

1) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на Сайте), публикации в средствах массовой информации;

2) на информационном стенде в помещении Управления.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) текст Административного регламента с приложениями;

б)краткое описание правил предоставления муниципальной услуги; сроки предоставления муниципальной услуги; схема размещения сотрудников и режим приема ими Заявителей, номера телефонов;

в) образцы заявлений и перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

г) порядок обжалования действий (или бездействия) сотрудников, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

2.4.3. Требования к местам ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками)).

2.4.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к месторасположению помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.5. Требование к оформлению входа в здание.

Вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

2.4.6. Требования к местам информирования.

Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.4.7. Требования к местам для приема Заявителей.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема Заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель - юридическое лицо направляет в Управление заявление согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. Заявитель - физическое лицо может обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично либо направить заявление (приложение 1).

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры

Описание предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием заявления о нарушении земельного законодательства

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя или его представителя в Управление либо поступившее заявление по средствам почтовой связи с изложенными фактами о нарушении земельного законодательства. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина.

В случае поступления заявления сотрудник, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме заявления в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 дня со дня поступления заявления или личного обращения Заявителя о нарушении земельного законодательства.

3.2. Принятие решения о проведении проверки

Основанием для принятия решения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства является поступившее в Управление обращение о нарушении земельного законодательства.

Начальник Управления рассматривает поступившее обращение и определяет сотрудника, ответственного за исполнение данного обращения.

Сотрудник, ответственный за исполнение, рассматривает поступившее обращение, устанавливает предмет обращения.

Основанием для проведения проверки соблюдения земельного законодательства на территории МО «Цильнинский район» является поступление в Администрацию района и (или) Управление заявлений и обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

В случае наличия оснований для проведения проверки сотрудник, ответственный за исполнение, обеспечивает подготовку проекта приказа о проведении внеплановой выездной проверки и его согласование с начальником Управления.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 дня со дня поступления обращения о нарушении земельного законодательства в Управление.

В день издания приказа Управления о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц или индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения сотрудник, ответственный за исполнение, представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в органы прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия приказа Управления о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

3.3. Проведение проверки

Основанием для проведения проверки является принятие приказа о проведении проверки, в случаях, установленных законодательством, согласование приказа о проведении внеплановой проверки с прокуратурой Цильнинского района.

Проведение проверки осуществляется сотрудником ответственным за проведение проверки (муниципальный инспектор), указанным в приказе, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". Проверка проводится в сроки, указанные в приказе о проведении проверки.

В рамках проведения проверок осуществляются:

- визуальный осмотр земельных участков;

- фотосъемка;

- запрос документов;

- работа с представленной документацией (изучение, анализ, формирование выводов и позиций).

Результатом проведения проверки является составленный в ходе проверки акт проверки.

Срок проведения каждой документарной или выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений муниципальных инспекторов, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.4. Оформление результатов проверки

В случае выявления нарушения лицом, в отношении которого осуществляется проверка, муниципальный инспектор:

- выдает предписание об устранении выявленного правонарушения путем направления его по средством почтовой связи с уведомлением о вручении либо получения лично с отметкой в получении на самом предписании;

- в случае выявления признаков нарушения земельного законодательства, полученных в ходе проверки и указывающих на наличие административных правонарушений, направляет материалы в органы государственного земельного контроля для рассмотрения и принятия решения.

Срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

На основании проведенной проверки по обращениям Заявителей и сделанных выводах о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства муниципальный инспектор готовит письменный ответ Заявителю и передает начальнику Управления на согласование.

Срок выполнения действия составляет 1 день.

Начальник отдела проверяет подготовленный ответ и направляет его на подпись начальнику Управления. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня со дня передачи ответа на согласование начальнику Управления.

Согласованный начальником отдела ответ подписывает начальник Управления и осуществляется его регистрация.

Срок выполнения действий - 3 календарных дня.

Сотрудник, ответственный за регистрацию, направляет почтовой связью ответ Заявителю.

Срок выполнения действий - 1 день.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Сотрудники Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, за все действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников Управления закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2. Текущий контроль осуществляется председателем Управления в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателей муниципальной услуги).

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых сотрудниками Управления, во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой устно или письменно к начальнику Управления или Главе МО «Цильнинский район».

5.3. Начальник Управления проводит личный прием Заявителей.

Личный прием Заявителей осуществляется в приемные дни начальника Управления.

Содержание устной жалобы заносится в журнал личного приема. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В случае, если во время приема Заявителя решение поставленных вопросов невозможно, то ответ дается в письменной форме в течение 30 дней со дня обращения Заявителя.

5.4. При поступлении жалобы в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации. В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки, а также в случаях направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием Заявителя и указанием причин продления.

Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего сотрудника, либо должность сотрудника, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, предмет жалобы, причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены документы, подтверждающие изложенные обстоятельства.

Письменная жалоба может быть направлена почтовым отправлением либо передана сотруднику Управления, ответственному за прием корреспонденции, и подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с даты поступления жалобы.

5.5. Жалобы Заявителей, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных сотрудников, не могут направляться этим лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.6. Жалобы, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию Управления, направляются в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с одновременным уведомлением Заявителя о переадресации жалобы.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований Заявителя и признании неправомерными обжалованных решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается Заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.10. Если письменная жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи, жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов и Заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. В случае, если в письменной жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

5.13. В случае, если ответ на жалобу не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ на жалобу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие сотрудников в порядке, предусмотренном главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации или главой 24 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по проведению проверок

соблюдения земельного

законодательства по обращениям

физических и юридических лиц

                                       Начальнику Управления муниципальным

 имуществом и по земельным отношениям

 администрации МО «Цильнинский район»

Смехову В.А.

                                                                                       __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

"_____" __________ _________ года рождения, паспорт _____________________________,

                                                       (серия и номер)

выдан ________________________________________________________________________

                              (кем и когда)

_____________________________________________________________________________,

ИНН <*> _______________________, ОГРН <*> ___________________________________,

проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

телефоны: ___________________, ____________________, ___________________________

               (домашний)          (контактный)            (сотовый)

Адрес электронной почты (e-mail)

_____________________________________________________________________________

прошу  провести проверку соблюдения земельного законодательства земельного

участка, расположенного по адресу:_______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

в связи с ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

"______" __________________ __________ года _______________________

                                                (подпись)

--------------------------------

<*> Для индивидуальных предпринимателей или юридических лиц.

Подача заявления в Управление





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления начальником Управления или начальником отдела Управления





Поступление заявления к ответственному исполнителю





Оформление ответственным исполни   телем справки об отказе от права


преимущественной покупки доли в


праве общей долевой собственности


на жилые помещения, передача ее на подписание и регистрацию








Подготовка ответственным      исполнителем документа об отказе


в выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения, передача на подписание и регистрацию





Ответственный исполнитель выдает


или направляет по почте заявителю


справку об отказе от права


преимущественной покупки доли в


праве общей долевой собственности


на жилые помещения





Ответственный исполнитель выдает


или направляет по почте документ


об отказе в выдаче справки об отказе от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой на жилые помещения





Прием и регистрация 


заявления и документов от заявителя








Рассмотрение заявления о предоставлении  муниципальной услуги








Принятие решения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовании сообщения о приеме заявлении и предоставлении в аренду такого земельного участка в периодическом печатном издании и на официальном сайте администрации


принятие решения о предоставлении земельного участка гражданам, относящимся к льготной категории граждан








При поступлении одного заявления 








При поступлении двух и более заявлений








Принятие решения о предоставлении земельного участка 








Запрос и получение технических условий, а также информации о плате за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения








заключение договора аренды земельного участка 








Определение начальной цены предмета аукциона








принятие решения о проведении аукциона








публикация сообщения о проведении аукциона  и размещение сообщения о проведении аукциона на официальном сайте 








проведение аукциона








Заключение договора аренды или купли-продажи








